
 

 

 

 

 

 

PREGUNTAS FRECUENTES 
 

  
  

I. Inicia sesión con tu usuario y contraseña de intranet. 

II. En la barra del buscador, colocas tu nombre, y en los filtros elige la 

opción “En Jurado o En Asesor”, posteriormente le da clic en la lupa 

del buscador.  

  

¿Cuáles son los requisitos para ser promovido de profesor 
auxiliar a profesor asociado?

• Los requisitos para ser promovido de profesor auxiliar a profesor asociado, 
los podemos encontrar en el Reglamento del Personal Académico 
Docente, articulo 70. 

¿Cuáles son los requisitos para ser promovido de profesor 
asociado a profesor principal?

• Los requisitos para ser promovido de profesor asociado a profesor 
principal, los podemos encontrar en el Reglamento del Personal 
Académico Docente, articulo 71. 

¿Dónde obtener evidencia de haber sido jurado o asesor de 
tesis?

• Usted pude ingresar a http://bibvirtual.upch.edu.pe:1701/primo-
explore/search?vid=UPCH 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

III. Cuando aparecen los resultados, le das clic en el primer cuadrado de 

la parte izquierda superior, para seleccionar todos los resultados. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IV. Después de seleccionar todos los resultados, le das clic a los tres 

puntos, que aparecen en el lado derecho superior, y elegir la opción 

imprimir.  

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V. En la pantalla emergente que aparecerá, en la opción destino, das 
clic al desplegable y elijes la opción “Guardar como PDF”, posterior a 
ello, lo guardas en tu PC, y ya está listo para ser compartido para los 
fines necesarios.  
 

 

  

¿Cómo adjuntar mis grados y títulos obtenidos en el 
extranjero?

• Para adjuntar los Grados y títulos se debe presentar la fotocopia 
legalizada, sino  fueron obtenidos en la UPCH. Los grados y títulos 
obtenidos en una universidad extranjera deberán ser reconocidos o 
revalidados de acuerdo a Ley. No es necesario la traducción de los 
mismos. 

Si los títulos, grados o revalidaciones fueron emitidos por la UPCH, basta 
una copia simple. 

Ref. Anexo 2 del Reglamento del Personal Académico Docente 
https://upch-segen-
documentos.s3.amazonaws.com/NORMATIVA/REGLAMENTO+PAD/RE-
112-UPCH_V.02.00_2022.04.20+(FE+DE+ERRATAS)_.pdf  



 

 

 

 

 

 

 

 

  

¿Qué características deben tener las publicaciones para la 
promoción docente?

• Se debe acreditar autoría en al menos dos (02) trabajos de investigación, 
culminados e inscritos en el SIDISI de la UPCH, o tener al menos tres (03) 
publicaciones, en revistas científicas indexadas, en los últimos cinco años. 
Asimismo, toda publicación considerada en el proceso de promoción 
docente debe tener como criterio básico la filiación institucional de la 
Universidad Peruana Cayetano Heredia (Anexo 21 del Reglamento del 
Personal-Docente Académico).

¿Qué características debe tener el curso de didáctica de la 
educación superior, requisito para la Promoción Docente?

• El curso de capacitación en didáctica de la educación superior debe incluir 
un componente de didáctica para la educación virtual o a distancia, en 
alguno de los siguientes aspectos: didáctica en educación superior, 
tecnología educativa, diseño curricular, administración en educación 
superior, gestión de proyectos de investigación e intervención u otros 
equivalentes. https://upch-segen-
documentos.s3.amazonaws.com/NORMATIVA/REGLAMENTO+PAD/RE-
112-UPCH_V.02.00_2022.04.20+(FE+DE+ERRATAS)_.pdf

¿Cómo acredito el tiempo de ejercicio en la docencia como 
profesor auxiliar o asociado? 

• El tiempo de ejercicio en la docencia como profesor auxiliar o asociado, se 
acredita mediante la resolución de nombramiento o promoción, según 
corresponda. Estos documentos, se pueden encontrar en el SID. 

• Ingresa al SID https://sied.upch.edu.pe/v_admin/menu.php con su usuario 
de intranet, ir a su perfil y descargar la resolución adjuntada en PDF, de 
nombramiento o categoría actual.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I. Usted deberá enviar sus documentos al correo oficial de DUPD: 

dupd@oficinas-upch.pe 

II. Indicar en el asunto: SOLICITO PARTICIPAR EN PROCESO DE 

PROMOCIÓN DOCENTE 2023-2  

 

III. Adjuntar los siguientes documentos:  

 

Primer documento:  Carta de solicitud de participación dirigido a la 
Vicerrectora Académica. (formato aquí) 
 

¿Cómo presentar mi expediente para el proceso de 
promoción docente? 

• Con el fin de llevar un orden establecido para el proceso. Estos son los 
pasos para seguir

mailto:dupd@oficinas-upch.pe


 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Segundo documento: En un mismo archivo PDF con el nombre 
REQUISITOS, debe contener lo siguiente:  
 

 
a) La carta de solicitud (ver formato aquí):  

https://docs.google.com/document/d/1pgidh4DYTr1z-

3UZ3HE0xCUzwQjJls6zcmsjaJSm5qs/edit?usp=sharing   

b) La resolución de su nombramiento o su designación como 

docente promovido. 

c) Su grado académico de magister, doctor o titulo universitario 

de segunda especialidad profesional obtenido por modalidad 

de Residentado Medico u Odontoestomatológico, conferido por 

las universidades del país o revalidados de acuerdo a ley. 

d) Colocar la pasta o caratula en la que se evidencie su autoría 

de al menos dos trabajos de investigación culminados o 

inscritos en el SIDISI de la UPCH, o 3 publicaciones en 

revistas científicas indexadas de los últimos 5 años. 

e) Constancia de haber culminado al menos un curso de 

Capacitación en Didáctica en Educación Superior  

f) Formato en PDF del anexo 11 con el cálculo automático 

descargado del SID. 

Tercer documento: Curriculum Vitae completado de acuerdo con el anexo 
2 del Reglamento del Personal-Docente Académico.  https://upch-segen-
documentos.s3.amazonaws.com/NORMATIVA/REGLAMENTO+PAD/RE-
112-UPCH_V.02.00_2022.04.20+(FE+DE+ERRATAS)_.pdf  

 
El Curriculum vitae debe estar foliado y documentado. El número de folio 
debe registrarse en la esquina superior derecha:   
 

https://docs.google.com/document/d/1pgidh4DYTr1z-3UZ3HE0xCUzwQjJls6zcmsjaJSm5qs/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1pgidh4DYTr1z-3UZ3HE0xCUzwQjJls6zcmsjaJSm5qs/edit?usp=sharing
https://upch-segen-documentos.s3.amazonaws.com/NORMATIVA/REGLAMENTO+PAD/RE-112-UPCH_V.02.00_2022.04.20+(FE+DE+ERRATAS)_.pdf
https://upch-segen-documentos.s3.amazonaws.com/NORMATIVA/REGLAMENTO+PAD/RE-112-UPCH_V.02.00_2022.04.20+(FE+DE+ERRATAS)_.pdf
https://upch-segen-documentos.s3.amazonaws.com/NORMATIVA/REGLAMENTO+PAD/RE-112-UPCH_V.02.00_2022.04.20+(FE+DE+ERRATAS)_.pdf


 

 

 

 

 

 

 
 
Cuarto documento: Adjuntar solo el anexo 11 con su puntuación automática 
en formato PDF, la cual se obtiene automáticamente ingresando al SID, en 
su perfil encontrara el FORMULARIO DUPD. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Quinto documento: Fotografía reciente, tamaño pasaporte con fondo 
blanco. 

 
 

¿Con quién me puedo comunicar si se me presentan 
dificultades en el proceso?

• Ante dudas o consultas, escribir al correo dupd@oficinas-upch.pe, para 
agendar una cita de asesoría. 


