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1. INTRODUCCION

El manual de usuario esta elaborado para servir de ayuda a los usuarios administradores
del Sistema Evaluacién Global de la Docencia (EGD). Esta orientado a facilitar el uso y la
navegabilidad del usuario, el cual brindara la ubicaciéon y explicara la asignacién de los

diferentes roles y relaciones de los usuarios.

2. OBJETIVO

Establecer procedimientos para el usuario y explicarlos a través de imagenes y
descripciones las caracteristicas funcionales que brinda, facilitando la interaccién con el
usuario final. El presente Manual de usuario provee de un glosario de términos en caso el

lector desconozca términos vertidos en este documento.

3. DESARROLLO DEL MANUAL DE USUARIO

3.1.Pagina Principal

El acceso al Médulo de Financiamiento se realiza a través del Sistema Evaluacion
Global de la Docencia (EGD). En donde la pagina principal se compone de dos
secciones, por la izquierda un menu para el usuario y a la derecha la interfaz “Inicio” que
contiene informacién resumida de los requerimientos de encuesta procesados. (Ver
siguiente imagen).

Acceso Directo
Inicio

Inicio

SINU

Mis encuestas

66 EVALUACION GLOBAL DE LA DOCENCIA
RESULTADOS DURANTE EL ARO 2024

ENCUESTAS CON REPORTE 1873

ENCUESTAS SIN REPORTE

ENCUESTAS ACTIVAS EBEa

ENCUESTAS PROGRAMADAS

Evaluacion Docente <

Configuracion <




3.2. Menu Principal

Para acceder a las funcionalidades, el usuario podra navegar entre las distintas
opciones del menu de acuerdo con su perfil. (Ver siguiente imagen)

Acceso Directo <
Inicio
SINU <

Mis encuestas
Evaluacion Docente <

Configuracion 4

3.3.Asignar Usuario como Jefe de Unidad

Para poder asignar este rol en cuestion se procede a entrar al menu y desglosar la
opcion de “Configuracion”:

Configuracion w

Usuarios
Relaciones ¢

Roles

Ahora, una vez desglosado la opcion de “Configuracion”, debemos ingresar a la opcién
“Usuarios” dando clic en la opcién misma y tendremos el siguiente resultado:



Acceso Directo <

Inicio

Nuevo Usuario +
SINU <
Mis encuestas
Evaluacién Docente <
D IDENTIFICACION DEL USUARIO NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO NOMBRE DEL ROL -
Configuracion v
17 70356998 /ALVARO JOSE BERNAL OSSIO Administrador ' % @ o
Usuarios
1 46755178 JOSE NOLBERTO VILCHEZ MORENO Administrador s a @ o
Relaciones <
- 20100 74654638 ALEJANDRA LUCIA LOZANO CANALES Decano s &4 @ ©
oles
125840 46684049 ADILSON LUIS VENTURA CUELLAR Administrador s &« @ u
25982 44984599 'O'BRIAN EDISON QUINTO VELARDE Administrador ' % ® o
130845 10786276 MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON Administrador ' % ® o
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Administrador ' a ® o
130851 70313725 NICOLE GERALDINE ARANDA GUZMAN Administrador s & @ u
37 44438265 PETER ANTONY AZANERO MENDOZA Jefe de Carrera 4 A @ o
130840 71274113 /ALONSO ISAAC NOVOA SOTO Decano ' % ® o
Mostrando desde 1 hasta 10 - En total 16 resultados 10 ~  resultados por pagina < - 2

En caso el usuario sea nuevo se debe dar clic en el botén “Nuevo Usuario +” ubicado en
la parte derecha superior:

Y
£
® ® ® ®

Lo siguiente es ingresar el DNI o nombre del usuario, seleccionar el rol “Jefe de Unidad”
y dar clic en el botén de “Guardar”:

Nuevo Usuario

NOMBRE DEL USUARIO
Seleccione Trabajador
ROL DEL USUVARIO

Seleccione...




Si no es un usuario nuevo, debemos ubicarnos en la lista que visualizamos y buscar el
usuario registrado al cual se requiere asignar el rol en cuestion.

130845 10786276 MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON Administrador PN

S~
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Administrador « @ =&

130851 70313725 NICOLE GERALDINE ARANDA GUZMAN Administrador 4 B

Lo siguiente que se debe hacer es dar clic en el recuadro donde se esta sefialando
(botdn con icono de lapiz con titulo “Editar”).

Nos aparecera una ventana flotante con la informacién del usuario y los diversos Roles
que se le puede dar. En esta ocasion debemos buscar en el campo “ROL DE USUARIO”
la opcion de “DECANQ” , seleccionarlo:

Asignar Rol

NOMBRE DEL USUARIO
10636171

ROL DEL USUARIO

Decano v

Actualizar Cerrar

i

Una vez dado clic en el boton de “Actualizar’, se asignara el rol que haya seleccionado.
Ahora se podra visualizar en la lista al usuario con rol de “Decano”.

[ IDENTIFICACION DEL USUARIO NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO NOMBRE DEL ROL -
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Decano Ed B ® o

Mostrando desde 1 hasta 1 - En total 1 resultados

3.4. Asignar Unidades para Jefe de Unidad

Para poder asignar unidades a este rol en cuestion se procede a entrar al menu y
desglosar la opcion de “Configuracion” > “Relaciones” > “Unidades” :



Configuracion w

Usuarios

Relaciones v

Programas

Departamentos

Unidades

Raoles

Una vez que se haya dado clic en la opcién “Unidades” se podra visualizar la lista de
unidades y sus responsables de cada una:

INICIO | RELACION | UNIDAD ACADEMICA

Acceso Directo <

Relacion

Unidad Académica

Evaluacion Docente

cccccccccccccccccc

Configuracion v
152 FAEDU
Uenerites 153 FAENF
Rel v
155 ETEME
156 FAMED
Departamentos
159 FAVEZ
Unidades
21 Fapst
Roles
235 FasPA
2m FAEST
264 FACEE
309 EPGVAC

Mostrando desde 1 hasta 10 - En t

Lo siguiente para asignar unidades al usuario previamente asignado como “Jefe de
Unidad”, debemos ubicarnos en la lista y buscar la unidad o unidades que requerimos
asignarle. Una vez ubicado a la unidad debemos dar clic en la opcion de la parte
derecha al botén (con signo de una tuerca con titulo Editar).

155 ETEME ESCUELA DE TECNOLOGIA MEDICA




Nos aparecera una ventana flotante con la informacioén de la unidad y la lista de posibles
responsables para ser asignados a la unidad. Ahora se debe seleccionar al responsable
en cuestion y al momento de seleccionar se va a guardar en el sistema mostrando una
pequefa alerta:

Responsable asignado

UNIDAD ACADEMICA

FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

RESPONSABLE

Seleccione.

NOMBRE

ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO

Con esto ya tendriamos al usuario con rol de “Jefe de Unidad” a la unidad asignada.

159 FAVEZ FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA ¥ ZOOTECNIA ° TDESETT - ALLISON KARINA CHAVES ALY o

cancr JEUSRRN——Y -

3.5. Asignar Usuario como Jefe de Departamento

Para poder asignar este rol en cuestion se procede a entrar al menu y desglosar la
opcion de “Configuracion”:

Configuracion ~

Usuarios
Relaciones ¢

Roles

Ahora, una vez desglosado la opcion de “Configuraciéon”, debemos ingresar a la opcion
“Usuarios” dando clic en la opcién misma y tendremos el siguiente resultado:



Acceso Directo <

Inicio

Nuevo Usuario +
SINU <
Mis encuestas
Evaluacién Docente <
D IDENTIFICACION DEL USUARIO NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO NOMBRE DEL ROL -
Configuracion v
17 70356998 /ALVARO JOSE BERNAL OSSIO Administrador ' % @ o
Usuarios
1 46755178 JOSE NOLBERTO VILCHEZ MORENO Administrador s a @ o
Relaciones <
- 20100 74654638 ALEJANDRA LUCIA LOZANO CANALES Decano s &4 @ ©
oles
125840 46684049 ADILSON LUIS VENTURA CUELLAR Administrador s &« @ u
25982 44984599 'O'BRIAN EDISON QUINTO VELARDE Administrador ' % ® o
130845 10786276 MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON Administrador ' % ® o
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Administrador ' a ® o
130851 70313725 NICOLE GERALDINE ARANDA GUZMAN Administrador s & @ u
37 44438265 PETER ANTONY AZANERO MENDOZA Jefe de Carrera 4 A @ o
130840 71274113 /ALONSO ISAAC NOVOA SOTO Decano ' % ® o
Mostrando desde 1 hasta 10 - En total 16 resultados 10 ~  resultados por pagina < - 2

En caso el usuario sea nuevo se debe dar clic en el botén “Nuevo Usuario +” ubicado en
la parte derecha superior:

Y
£
® ® ® ®

Lo siguiente es ingresar el DNI o nombre del usuario, seleccionar el rol “Jefe de
departamento” y dar clic en el boton de “Guardar”:

Nuevo Usuario

NOMBRE DEL USUARIO
Seleccione Trabajador
ROL DEL USUVARIO

Seleccione...




Si no es un usuario nuevo, debemos ubicarnos en la lista que visualizamos y buscar el
usuario registrado al cual se requiere asignar el rol en cuestion.

130845 10786276 MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON Administrador PN

S~
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Administrador « @ =&

130851 70313725 NICOLE GERALDINE ARANDA GUZMAN Administrador 4 B

Lo siguiente que se debe hacer es dar clic en el recuadro donde se esta sefialando
(botdn con icono de lapiz con titulo “Editar”).

Nos aparecera una ventana flotante con la informacién del usuario y los diversos Roles
que se le puede dar. En esta ocasion debemos buscar en el campo “ROL DE USUARIO”
la opcion de “Jefe de departamento”, seleccionarlo:

Actualizar Tipo de Proyecto
NOMBRE DEL USUARIO

71274113

ROL DEL USUARIO

Jefe de Departamento -

cerar

Una vez dado clic en el boton de “Actualizar”, se asignara el rol que haya seleccionado.
Ahora se podra visualizar en la lista al usuario con rol de “jefe de Departamento”.

) IDENTIFICACION DEL USUARIO NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO NOMBRE DEL ROL -
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Jefe de Departamento Ed % @ o

Arctrandn dncdn 1 hactn 1 Fn tatal 1 reltadne



3.6. Asignar Departamentos para Jefe de Departamento

Para poder asignar unidades a este rol en cuestion se procede a entrar al menu y
desglosar la opcién de “Configuracion” > “Relaciones” > “Departamentos” :

Configuracion v
Usuarios
Relaciones e

FProgramas
Departamentos

e ————

Unidades

Roles

Una vez que se haya dado clic en la opcién “Departamentos” se podra visualizar la lista
de unidades y sus responsables de cada una:

BEPARTAMENTO ACABENICO. PesponsABLES

‘‘‘‘‘

;;;;;

Lo siguiente para asignar unidades al usuario previamente asignado como “Jefe de
Departamento”, debemos ubicarnos en la lista y buscar el departamento o
departamentos que requerimos asignarle. Una vez ubicado en el departamento



debemos dar clic en la opcion de la parte derecha al botdn (con signo de una tuerca con
titulo Editar).

R‘u‘a

ggg

Nos aparecera una ventana flotante con la informacion del departamento y la lista de
posibles responsables para ser asignados al departamento. Ahora se debe seleccionar
al responsable en cuestién y al momento de seleccionar se va a guardar en el sistema
mostrando una pequena alerta:

Responsasie asignado
DEPARTAMENTO ACADEMICO

DIRECCION DE PREGRADO

RESPONSABLE

Seleccione...

NOMBRE

ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO

Con esto ya tendriamos al usuario con rol de “Jefe de Departamento” al departamento
asignado.

312 BIEGM DIRECCION DE BREGRADD = 10GIGTTT - ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYD

3.7. Asignar Usuario como Jefe de Carrera

Para poder asignar este rol en cuestion se procede a entrar al menu y desglosar la
opcion de “Configuracion”:



Configuracion w

Usuarios
Relaciones ¢

Raoles

Ahora, una vez desglosado la opcion de “Configuracion”, debemos ingresar a la opcién
“Usuarios” dando clic en la opcién misma y tendremos el siguiente resultado:

Acceso Directo < Listado
Usuarios
Inicio
SINU < m

Mis encuestas

Evaluacion Docente <
1D IDENTIFICACION DEL USUARIO NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO NOMBRE DEL ROL -
Configuracién v
17 70356998 ALVARO JOSE BERNAL OSSIO s a o
Usuarios
1 46755178 JOSE NOLBERTO VILCHEZ N ENO s & o
Relaciones <
- 74654638 ALEJAI A LUCIA LO: Decano k4 @ o
o

125840 46684049 ADILSON LUIS VENTURA CUELLAR Administrador s

25082 44984599 O'BRIAN EDISON QUINTO VELARDE

P
He 200000 0 0 0
.

S 10786276 MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON s & o
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO
130851 70313725 NICOLE GERALDINE ARAN s & o
44438265 PETER ANTONY AZANERO MENDOZA s & o
840 71274113 ALONSO ISAAC NOVOA SOTC Decanc PN o
fosts e 1 hasta 10 - En total 16 resu 10 Itad

En caso el usuario sea nuevo se debe dar clic en el botéon “Nuevo Usuario +” ubicado en
la parte derecha superior:

Q

p
® ® ® @®



Lo siguiente es ingresar el DNI o nombre del usuario, seleccionar el rol “Jefe de Carrera”
y dar clic en el botén de “Guardar”:

Nuevo Usuario

NOMBRE DEL USUARIO
Seleccione Trabajador
ROL DEL USUARIO

Seleccione... -

Si no es un usuario nuevo, debemos ubicarnos en la lista que visualizamos y buscar el
usuario registrado al cual se requiere asignar el rol en cuestion.

130845 10786276 MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON Administrador s %

~
1685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Administrador « ® @

130851 70313725 NICOLE GERALDINE ARANDA GUZMAN Administrador s

Lo siguiente que se debe hacer es dar clic en el recuadro donde se esta sefialando
(botdén con icono de lapiz con titulo “Editar”).

Nos aparecera una ventana flotante con la informacion del usuario y los diversos Roles
que se le puede dar. En esta ocasién debemos buscar en el campo “ROL DE USUARIO”
la opcion de “Jefe de Carrera”, seleccionarlo:



Actualizar Tipo de Proyecto
HOMBRE DEL USUARIO
10636171
ROL DEL USUARIO

Jefe de Camrera

7

Actualizar Cerrar
e

Una vez dado clic en el boton de “Actualizar’, se asignara el rol que haya seleccionado.
Ahora se podra visualizar en la lista al usuario con rol de “Jefe de Carrera”.

IDENTIFICACION DEL UsUARID NOMERE COMPLETO DEL USUARID NOMBRE DEL ROL -

asas | 10626171 ALUSON KARINA CHAVEZ ALAYO Jefe de Carrera s @ e

3.8. Asignar Carreras para Jefe de Carrera

Para poder asignar unidades a este rol en cuestion se procede a entrar al menu y
desglosar la opcién de “Configuracion” > “Relaciones” > “Programas” :



Configuracion e

Usuarios
Relaciones b
A ———
Programas
Departamentos

Unidades

Raoles

Una vez que se haya dado clic en la opcién “Programas” se podra visualizar la lista de
unidades y sus responsables de cada una:

Lo siguiente para asignar carreras al usuario previamente asignado como “jefe de
Carrera”, debemos ubicarnos en la lista y buscar la carrera o carreras que requerimos
asignarle. Una vez ubicado a la carrera debemos dar clic en la opcion de la parte
derecha al botén (con signo de una tuerca con titulo Editar).

Nos aparecera una ventana flotante con la informacion de la carrera y la lista de posibles
responsables para ser asignados a la carrera. Ahora se debe seleccionar al responsable
en cuestion y al momento de seleccionar se va a guardar en el sistema mostrando una
pequefia alerta:



Responszols asignado

PROGRAMA ACADEMICO

CARRERA PROFESIONAL DE FARMACIA Y BIOQUIMICA

RESRONSABLE

ALLISOM KARINA CHAVEZ ALAYO

NOMBRE

Na 52 encontraron resultados

Con esto ya tendriamos al usuario con rol de “Jefe de Carrera” a la carrera asignada.

saae econs (CARRERA PROFESIONAL DE FARMACIA ¥ BIOQUIMICA + 10638171 - ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYG



