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1. INTRODUCCION

El manual de usuario estd elaborado para servir de ayuda a los usuarios del Médulo de
SIEDDO.

Esta orientado a facilitar el uso y la navegabilidad del usuario, el cual brindara la ubicacidn
y explicard el modo de empleo de los diferentes componentes y secciones del Sitio.

2. OBIETIVO

Establecer procedimientos para el usuario y explicarlos a través de imagenes y
descripciones las caracteristicas funcionales que brinda, facilitando la interaccién con el
usuario final. El presente Manual de usuario provee de un glosario de términos en caso el
lector desconozca términos vertidos en este documento.

3. DESARROLLO DEL MANUAL DE USUARIO MODULOS

3.1. Pagina principal

Una vez ha ingresado el usuario al médulo de SIEDDO se encontrard con la
siguiente pdagina de bienvenida:



Bienvenido

envenida al modulo ¢

gral de evaluacion d




3.2.

3.3.

Menu

Al ingresar se tendrd disponible un menu con las siguientes opciones:

INICIO | micio | ACTION

Acceso Directo

- SIEDDO
Inicio
Inicio
Configuracién <
Reportes <
Compromiso

Bienvenido

Evaluacion del Des. B
Estimado usuarios, se le da la bienvenida al médulo del sistema integral de evaluacion docente.

Ver Ficha de Evalu..
Autoevaluacién Do .
Asignacion Carga .

Informe Actividade.

Asignacion de Carga Horaria

Para ingresar a gestionar la asignacién de carga horaria de un docente
presionar la opcidn “Asignacion de Carga Horaria” del “Menu”

Nicio | icio | ACTION

Acceso Directo

i SIEDDO
Inicio
Inicio
Configuracion <
Reportes <
Compromiso

Bienvenido

Evaluacion del Des i ) - ) . )
Estimado usuarios, se le da la bienvenida al médulo del sistema integral de evaluacién docente.

Ver Ficha de Evalu_

Autoevaluacidn Do...

Asignacién Carga

Informe Actividade

Al ingresar se mostrara la siguiente vista inicial:



NICIO | DOCENTE
ASIGNACION DE CARGA HORARIA

& Descargar reporte de docentes

Y FILTROS

Periodo : Docente:

~-Seleccione periodo-

1. Busqueda de docente

Para asignar su carga horaria a un docente hay que utilizar los filtros que nos muestran en la
parte superior de la pantalla.

¥ FiLTROS
Periodo : Docente:
~Seleccione periodo— Buscar docente

Primero debemos seleccionar el periodo.

T FILTROS
Periodo : Doce
—-Seleccione periodo— Bu

--Seleccione periodo—
20242
20241
20252

20251
20261

Lo siguiente es buscar al docente, para ello al momento que hacemos clic en el docente el
sistema nos solicitara ingresar el DNI, nombres o apellidos del Docente (min 3 caracteres).

Docente:

Docente:
Buscar docente
I -
Please enter 3 or more characters ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

SILVA, LILLIE ELIZABETH

ABUGATTAS SABA, JULIO ELIAS

ALABA GARCIA, WESLEY

CABALLERO LOPEZ, JOSE IGNACIO VLADIMIRO



Una vez seleccionado el docente y el periodo, el sistema

del docente.

Periodo :
20261

Apllidos y Nombres  ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

DNI

40646618

Edad 46 Afos

ltad FACIE

Estadistica, Demografia, Humanidades y Ciencias Sociales
HUMANIDADES ¥ CIENCIAS SOCIALES

2 Auxiliar

acion  Tiempo Completo 40 Horas (Actual)

> BACHILLER EN EDUCACION
LICENCIADO EN EDUCACION ESPECIALIDAD: LENGUAJE ¥ LITERATURA
Secretario Académico de las Facultades de Ciencias & Ingenieria, y de Medicina Veterinari

0

2. Asignar Actividades

nos mostrara la informacion

Docente:

ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

@ Ver Detalles

iay Zootecnia

Para asignar las actividades del docente, una vez buscado el docente a través de los filtros
debajo de la foto del docente aparecera el botén “Asignar actividades” le hacemos clic.

Y FiLTROS

Periodo :

20261

Apellidos y Nombres  ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

DNI 40646618
dad 46 Afios
Facultad FACIE
Departamento  Estadistica, Demografia, Humanidades y Ciencias Sociales

ca  HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES

2 Auxiliar

Dedicacion

Tiempo Completo 40 Horas (Actual)

Grado m&ximo

BACHILLER EN EDUCACION

Titulo

LICENCIADO EN EDUCACION ESPECIALIDAD: LENGUAJE ¥ LITERATURA

6n Secretario Académico de las Facultades de Ciencias e Ingenieria, y de Medicin

de o

Docente:

ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

2 Ver Detalles

a Veterinaria y Zootecnia

El sistema nos mostrara la siguiente pantalla.



MICIS | DOCENTE | ASIGNACION

Asignacion

Listado

Docente: ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO Resumen por categoria de actividad Resumen general por horas

Dedicacién: TC 40 CATECORIA TOTAL DE HORAS Horas Totales 220 pre g:r::'ﬂ?':(nn:
Facultad Facultad de Gencizs 2 Ingenieria - Alberto Cazorlz Talled 20261

Dy Estadistica, Demaografia, i y Ciancias Act. Estructuradas ] Horas 220

Sedales Act. no Estructuradas 820 =

Saccién Academica: HUMANIDADES ¥ CIENCIAS SOCIALES Horas

Horas totales en el semestre: 820 Disponibles 0

Haras resenadas por carga de gestion: O
Horas disponibles para asignacion de carga: 820

COMENTARIO SOBRE ASIGNACION:

4

Enviar al docente %

ACTIVIDAD ESTRUCTURADA ACTIVIDAD NO ESTRUCTURADA

+ Agregar curso coordinado

HNivel de Formacién Cursos Coordinados Creditos Cant. Estudiantes Matriculados Subtotal
Pregrado ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA | (D0340} 1 a - 0 + n n
TOTAL HORAS o

Mivel de Formacién Curses Coordinados Adjuntos Creditos

Dictado de
cursos

Bo pasee cursos dictados

La asignacion de carga horaria se divide en tres partes, la primera parte es la de resumen y
la seccidn de comentario de la asignacién de carga.

COMENTARIO SOBRE ASIGNACION:

#

/' Guardar comentario

La segunda parte estda dividida en 2 secciones: Actividades Estructuradas y Actividades no
estructuradas.
Actividades Estructuradas



Las actividades estructuradas se dividen en las siguientes subsecciones: cursos coordinados,
cursos coordinados adjuntos, cursos dictados, otros cursos asignados, tutoria, jurado de
tesis, actividades cuantificadas y actividades no cuantificadas.




1) Cursos Coordinados:

Aca se muestra todos los “cursos coordinados” de Ecosistema'y
Programas.

=+ Agregar curso coordinado

Nivel de Formacién Cursos Coordinados Creditos Cant. Estudiantes Matriculados Subtotal Opciones
Postgrado DOCENCIA EN ENDODONCIA II (E2445) 3 1 - 0 + n
TOTAL HORAS 0

También se puede agregar manualmente en la opcién “Agregar curso
coordinado

=+ Agregar curso coordinado

Nivel de Formacién Cursos Coordinados Creditos Cant. Estudiantes Matriculados Subtotal Opciones

Postgrado DOCENCIA EN ENDODONCIA Il (E2445) 3 1 - 0 + n

TOTAL HORAS 0

Se mostrar un pop up y se mostrara dos pestafias y mostrara dos
pestafias “Cursos Pregrado” y “Cursos Posgrado”



CURSOS PREGRADO

ESTRUCTURF LISTADO DE PROGRAMAS:

LISTADO DE CURSOS:

| de Formaci

Postgrado

Cancelar m -

[P ————— S — U ——

Agregar Curso Coordinado

CURSOS POSGRADO

LISTADO DE CURSOS:

Cuando se selecciona el curso se cerrara el pop up y se mostrara una
etiqueta en la esquina superior del campo subtotal del curso
seleccionado.

ACTIVIDAD ESTRUCTURADA ACTIVIDAD NO ESTRUCTURADA

+ Agregar curso coordinado

Nivel de Formacién Cursos Coordinados Creditos Cant. Estudiantes Matriculados Subtotal Opcioncs
Postgrado DOCENCIA EN ENDODONCIA If (E2445) 3 1 - 0 + nn
Pregrado INGLES 2 (60038) 2 3 - 0 + n n
TOTAL HORAS ]
L]
ACTIVIDAD ESTRUCTURADA ACTIVIDAD NO ESTRUCTURADA

Nivel de Formacién Cursos Coordinados Creditos Cant. Estudiantes Matriculados

Postgrado DOCENCIA EN ENDODONCIA Il (E2445) 3 1 - 0 + o n

Pregrado INGLES 2 (G0038) 2 3 - 0 + o n
/‘ <
TAL HORAS 0




2) Cursos Coordinados Adjuntos:

Aca se muestra todos los “cursos coordinados” de Ecosistema y
Programas.
3) Cursos Dictados:
Aca se muestran los cursos que coordina y dicta el docente. En esta
subseccidn ya se puede ir asignando las horas o cantidades segun
corresponda a cada actividad.

+ Agregar curso
Plan de Dictado de cursos Planificacion Dictado de cursos Planificacion Numero de Horas Horas
Modaliad| g o g0y Cimmom Diciados teorla Teoria practica Practica Evaluaciones Asignadas  NUmero de Practicas G qas [
COMUNICACION Y
Pregado  FBI22 REDACCION - 0 + 0 - 0 + 0 - 0 + 0 - 0 + 0 - 0 +

(U0083)

Todas las actividades poseen 2 formas para ingresar la informacion, la
primera es haciendo clic en los botones “+” o “-” de cada actividad o digitar el
valor en la casilla, los cuales seran guardados automdaticamente.

Las actividades pueden ser del tipo independiente, dependiente de otra
actividad o equivalentes (se ingresaran cantidades de las cual se obtendra
una equivalencia en horas).

Actividades independientes, en estas actividades se ingresaran las horas
totales a realizarse en el semestre.
Plan de Dictado de cursos Planificacion Dictado de cursos Planificacion Numero de Horas

modadidad Cursos Dictados Numero de Practicas Horas de asesoria

Estudios teoria Teoria prictica Practica Evaluaciones Asignadas

COMUNICACION ¥
Pregrade FBIzz REDACCION I o - o o + ] ) + [ o + o
(U0oB3;

Actividades dependientes de otra actividad, en esta actividad solamente se
ingresard la actividad padre y se reflejara en la actividad hija.

— Plan de e Dictado de cursos Planificacién Dictado d(n_ cursos Planificacion Numero de Horas [ — -
Estudios tearia Teoria practica Practica Evaluaciones Asignadas

COMUNICACION ¥
Fregrado FBIz2 REDACCION B 3 2 + 2 2 + a o + o 3
(U083

Actividades equivalentes, en esta actividad se ingresaran las cantidades que
se ejecutaran en el semestre, cada cantidad tendra un equivalente en horas.

. Plan de . Dictado de cursos Planificacion Dictado de cursos Planificacion Numero de Horas . . Horas
wmadalidad Cursos Dictados i - = - » . . Niimero de Practicas =

Estudios weoria Teoria practica praciica Evaluaciones Asignadas Asignadas Horas de asesaria

COMUNICACION Y
Fregrado FBI22 REDACCION I 3 + 3 ] N 2
(uooes|



4) Otros Cursos:

La siguiente subseccidn seria de “Otros cursos asignados”, para agregar un
curso que no este dentro de “Cursos dictados” que posea el docente.
Tendremos que hacer clic en “Agregar curso”. Del cual nos mostrara un
modal donde podremos buscar el curso que deseamos agregar.

Agregar curso

CURSOS PREGRADO CURSOS POSCGRADO

LISTADO DE PROGRAMAS:

-- Seleccione Programa --

LISTADO DE CURSOS:

--Selecione el cursos--

= B

Al hacer clic en seleccionar curso, se nos desplegara la lista programas que al
seleccionar un programa se listara los cursos de ese programa segun el
periodo, acd podremos seleccionar el curso.

Agregar curso

CURSOS PREGRADO CURSCOS POSCRADOD

LISTADO DE PROGRAMAS:

PS00Z - CARRERA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION EN SALUD [PRES.. ™

LISTADO DE CURSOS:

-- Seleccions Curso --
clinig

54127 - GESTION DE LA CALIDAD ¥ SEGURIDAD EN LA ATENCION CLINICA l




Una vez encontrado el curso lo seleccionamos y damos clic en guardar.

Agregar curso ’ Cant. Estudiantes Matriculad

CURSOS PREGRADO

LISTADO DE PROGRAMAS:

PS002 - CARRERA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION EN SALUD [PRES... ~
Asignadas

LISTADO DE CURSOS,

S4127 - GESTION DE LA CALIDAD Y SEGURIDAD EN LA ATENCION CLINL.. ~

Cancelar

o de cursos 7 CLado G CuIs0: g > N a Horas
eoria Teoria practica Practica Evaluaciones Asignadas

Si el curso que estamos agregando no se encuentra ya en la subseccion de
“cursos dictados” o de “otros cursos asignados” se colocara en la parte final
de “otros cursos asignados”.

+ Agregar curso

Otros Cursos Asignados

Nivel de Dictado de cursos ificacio cursos a Nimero d Horas Nimero de

e
e Cursos Dictados : . il
Formacién teoria Evaluaciones Asignadas Prcticas

CLINICA INTEGRAL
Pregrado DEL ADULTO | - 0 + o - 69 + - 0 + - 0 + o - 0 + 0 - 0 + n

{E0015)

GESTION DE LA
CALIDAD Y <D [ruevol D D
Pregrado SEGURIDAD EN LA - [] + 0 - 0 + - 0 + - 0 + L] - 0 + 0 - 0 + n

ATENCION CLINICA

Si el curso ya se encuentra en alguna de las subsecciones, nos mostrara el
siguiente alerta.

jAdvertencia!

IEl curso seleccionado ya se encuentra en la
asignacionj

Si gqueremos eliminar un registro de un curso ya ingresado, lo podemos hacer
haciendo clic en el botdn eliminar que se encuentra al final del registro.

GESTION DE LA
CALIDAD ¥ = == [ mevo ] =)
e i e b , T N e Rl © |
ATENCION CLINICA
o P

5) Tutoria

La siguiente subseccidn es de la “Tutoria”, la cual obtendra de manera automatica
desde el médulo de tutoria pero también se puede modificar de forma manual.



Tutoria Académica Preparacién y producitn de materiales para las sesiones de tutoria

Modificado de forma manual:

Aca podremos agregar un comentario cuando le demos clic al botén de
comentario !

IE

Comentario

Comentario:

mero de sustentaciones Oras en presustentachon

Yo R ey

6) Jurado de Tesis
La siguiente subseccidn es la de “Jurado de tesis”.

Namero de sustentaciones. Namero de horas en presustentacion Namero de horas en sustentacion

No posee actividad tesis

Para agregar un registro como jurado de tesis tenemos que hacer clicen
“Agregar jurado de tesis”. Del cual nos mostrara el siguiente modal.

Jurado de tesis

NIVEL ROL NUM. DE SUSTENTACIONES

-Seleccione nivel- -Seleccione rol- o

cancetar m

Debemos seleccionar nivel (Pregrado, Maestria y Doctorado) que pertenece.



Jurado de tesis

NIVEL : ROL NUM. DE SUSTENTACIONES

-Seleccione nivel- -Seleccione rol- 0

| Pregrado

Maestria
Doctorado

Para luego, seleccionar el rol (Presidente, Secretario y Vocal) que se ejercera.

Jurado de tesis

NIVEL : ROL: NUM. DE SUSTENTACIONES.

Maestria -Seleccione rol- 0

Presidente

- Secretario |
Cancelar
Vocal |

Por ultimo, ingresaremos el nimero de sustentaciones, podemos ingresar
usando los botones “+” 0 “-”, o ingresando directamente el nimero.

Jurado de tesis

NIVEL ROL NUM. DE SUSTENTACIONES

Maestria Secretario 5

Una vez completado todos los valores, le damos clic en guardar. Dando como
resultado los datos ingresados. Y calculando automaticamente, el nimero de
horas por cada actividad referente a tesis.

Namero de sustentaciones Nimero de horas en presustentacion Numero de horas en sustentacion

Maestria Secretario - 5 + 10 10

En caso de que se necesite cambiar el nimero de sustentaciones, se puede

o n

utilizar los botones “+” o “-”.

En caso de que se quiera eliminar un registro, al final de cada uno estd el botén
de eliminar.

Niimero de horas en presustentacién

ivel o jdmero de sustentaciones =
Maestria Secretario - 5 + 10 10 E

7) Actividades por Hora:
La siguiente subseccion es de actividades por horas, del cual se ingresaran las horas
totales del semestre para cada una de las actividades, ya sea utilizando los botones “+”,



o n

o digitando directamente el valor.

Horas Comentario
Preparacion de guias autoinstructivas para cursos. - 0 +
Elaboracion de manuales y gufas de practica. - 0 +
Coordinacién de programas académicos de postgrade (maestrfa o doctorado). - 0 +
Coordinacién de programas académicos de posgrado (diplomados y segunda especialidad). - 0 +
Coordinacién de programas de pre-docencia. - 0 +
Rewisién de documentes académicos y retroalimentacion (Ensayos, monografias, reportes de casos). - 0 -
Elaboracion y ejecucion de proyectos de investigacion del docente (No incluye investigaciones en las que recibe un salario por un grant o consultoria, o proyectos conducentes a gradel. - 0 +
Revisién e trabajos de Investigacién para tes's (en calldad de revisor, no asesor). - 0 +
Revisién de proyectos de investigacion de universidad extranjera. - 0 +
Asesra de tesis de postgrado, - 0 +

8) Actividades por Cantidad:
La siguiente subseccidn es de actividades por cantidades, del cual se ingresaran
las cantidades totales para cada una de las actividades ya sea usando los botones
II+II II_II

, o digitando directamente el valor, estas actividades tendran su
equivalente en horas mostrando su resultado en la columna “Horas”.

Actividades Cantidad Horas  Comentario
Revisién de trabajos de investigacién de pregrado y postarado - 0 + 0
Miembro e la comision de revalidacion de grados v titulos. - 0 + [}
Coordinacién en actividades culturales, literarias o artisticas registradas en DURVIS. - 0 + 0
Participacion en actividades culturales, literarias o artisticas registradas en DURVIS, - 0 + 0
Coordinacién en campafias educativas, de salud u otras. - 0 + o
Participacién en campafias educativas, de sslud u otras. - 0 + o
Participacion en el voluntariado herediano. - 0 + 0
Participacién en actividades de proyeccién social, vinculada a I facultades, 3 nombre de s universidad, - 0 + 0
Preparacién y produccién de material para sesién de aprendizaje de cursos de educacién continua en modalidad presencial, semiprasencial o virtual (Conferencia, clases magistrales, seminarios, smposios, revista de revistss, ABP, talleres, R 0 . .
etc),

Elgboracion de informe final del curso. - 0 + [}
Coordinacién de cursos de educacion continua. - 0 + o

A. Actividades no estructuradas
Las actividades no estructuradas se dividen en las siguientes dos subsecciones:
actividades por horas y actividades por cantidades.



ACTIVIDAD NO ESTRUCTURADA

Elaboracién y publicaci6n de articulos con filiacion institucional (no se considera i es profesor investigador o si se le asignd horas para investigacion) -

Froduccién intelectual (libros, blogs de Ia facultad, revista e Ia facuiltad). -

Froducci6n de innovacien (patentes). R

Capacitacion docente. -

Participacién en comisiones ad hoc como representante de las facultades ante las direcciones niversitrias, Comité Institucional de Etica, oficinas, comisiones de a facu'tad y otras instituciones en representacién de la facultad (con documento de
designacis)

Participacion en reuniones de la Seccidn Académica, Asambles del departamento académico o Comité Académico, -

Participacion como representante de a unversidad ante organismas extemos 12 UPCH, -

Participacién en actividades de universidades del consorcio o de [a RPU. -

Reemplazo en las actwidades de gestién por periodo de vacaciones -

Elaboracién de nuevos programas académicos o actualizacién de programas -

Participacion en comisién de acreditacion de programas acagémicos -

Sistematizacién de buenas précticas docentes. -

Labores de gestién y 2dministracién. -

Otras actividades no estructuradas -

Revision de manuscritos designados por el fondo editorial. -

Miembro de comité disciplinario para estudiantes y graduados -

Actividades Cantidad Horas
Representacion ante Consejo Integrado de Facultades, Consejo Universitario o Asamblea Universitaria. - 5 + 25
Representacién ante el Comité de ética. - 0 + 0

1) Actividades por horas

En la subseccidn de actividades por horas, se ingresaran las horas totales del

semestre para cada una de las actividades, ya sea usando los botones “+
o digitando directamente el valor.

”

oan

Comentario

Elaboracion y publicacion de articulos con filiacién institucional (no se considera i es profesor investigador o si se le asigné Noras para investigacion) - 0 +
Produecion intelectual (ibros, blogs de Ia facutad, revista de Ia facultad). - 0 +
Produecion de innovacion (patentes). - 0 +
Capacitacian docente. - 0 +

Participacién en comisianes ad hoc como representante de las facultades ante las direcciones universitarias, Comité Institucional de Etica, oficinas, comisiones de la facultad y otras instituciones en representacién de la facultad (con documento de

designacié). B 0 +
Participacién en reuniones de la Seccion Académica, Asamblea del departamento académico o Comité Académico. - 6 +
Participacién como representante de la universidad ante organismos externos a la UPCH, - 0 +
Participacién en actividades de universidades del consorcio o de Iz RPU. - 0 +
Reemplazo en las actividades de gestién por perioda de vacaciones - 0 +
Elaboracién de nuevos programas acacémicos ¢ actualizacin de programas. - 0 +
Participacién en comisién e creacién o madificacién de curriculum. - 0 +
Participacién en comisién de acreditacién de programas académicos - 0 +

Sistematizacién de buenas prcticas docentes. - 0 +

SN



2) Actividades por Cantidad

La siguiente subseccidn es de actividades por cantidades, del cual se
ingresaran las cantidades totales para cada una de las actividades ya sea

n un

usando los botones “+”,

o digitando directamente el valor, estas

actividades tendran su equivalente en horas mostrando su resultado en la

columna “Horas”.

Representacion ante Conseo Integrado de Facultades, Consejo Universitario o Asamblea Un versitara

Representacién ante el Comité de ética.

3. Enviar al docente

La opcién de “Enviar al docente” permite enviar la carga horaria registrada por el jefe de

departamento al docente para su revision y aceptacion.

Docente: CHAVEZ ALAYO, ALLISON KARINA
Dedicacién: TC 40
Facultad: Facultad de Estomatologia - Roberto Beltran
Jepartamen stomatologica
oras
i

COMENTARIQ SOBRE ASIGNACION,

Resumen por categoria de actividad

Resumen general por horas.

CATEGORIA

TOTAL DE HORAS

Horas Totales 820

Act. Estructuradas

69

Horas Asignadas 8175

Act. no Estructuradas

748.5

Horas Disponibles | 2.5

—

Tipo de Asignacién:
Semestral
20261

Enviar al docente 3

Cuando le demos clic se enviard un correo al docente con copia del jefe de departamento.

Mostrandonos el siguiente mensaje de confirmacion.

iConforme!

Se ha enviado al docente su

carga horaria




El correo contendra el resumen y se adjuntard un archivo pdf mostrando toda la
informacion.

EL SIGUIENTE GORREO GORRESPONDE A UNA PRUEBA, FAVOR DE OMITIR SU CONTENIDO..

Estimado(a) ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

Se envia su asignacion de activi por el jefe de

Dedicacion: TC 40
D i D a, b y Ciencias Sociales

Tipo de Asignacién: Semestral
Periodo: 20222
Resumen de Actividades:

Categoria Total de horas

Act Estructuradas 432

Act. No Estructuradas 35

Atentamente

Un archivo adjunto- Analizado por Gmail ©

[ CARGA_HORARIA... 4

.[ 3 Responder :H( > Reenviar )

BUITRON ARANDA, AYME GABRIELA para su revision y aceptacion

Asignacion de Actividades

Docente: ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO
Dedicacion: TC 40

Resumen de Actividades:

Tipo de Asignacion

_I:_:ltl::rlitad: Facultad de Ciencias y Filosofia - Alberto Cazorla Categoria Total de horas Semestral
) ' ' 20222
Dgpal_’tamen!o. Estadistica, Demografia, Humanidades y Act. Estructuradas 430
Ciencias Sociales
Jefe de Departamento: BUITRON ARANDA, AYME
GABRIELA Act. No Estructuradas 35
Horas totales en el semestre: 800
Horas reservadas por carga de gestion: 35
Horas disponibles para asignacion de carga: 765
I. Actividades Estructuradas
Maodalidad Plan de estudio Cursos Coordinados Creditos Subtotal
Pregrado FBI22 COMUNICACION Y REDACCION Il (U0083) 288
TOTAL HORAS 288

Dictado
Plan \‘!e Cursos Dictadas de Plamhcalmﬂn
Estudios cursos Teoria

teoria

Modalidad

Dictado

de Planificacién

Nimero de
cursos Practica Evaluaciones
practica

Mumero

de
Practicas

Horas
Asignadas

Horas
de
asesoria



COMUNICACION
Pregrado FBI22 ¥ REDAGCION Il 3 3 2 2 2 4 0 i 3
(U0083)

Otros Cursos Asignados
Dictado de

Modalidag  F1an de Cursos  Dictadode  Planificacién e Planificacién Nimero de Horas Namero de Horas Horas de
Estudios Dictados cursos teoria Teoria préctica Practica Evaluaciones Asignadas Précticas Asignadas asesoria

No posee otros cursos asignados

Tutoria Académica Preparacién y producién de materiales para las sesiones de tutoria
0 0

Nivel Rol Namero de sustentaciones Numero de horas en presustentacién Numero de horas en sustentacion
Maestria Secretario 3 10.5 105
Pri ion de guias autoi ivas para cursos 3
Elaboracion de manuales y guias de practicas 3
‘Coordinacion de programas académicos de postgrado (maestria o doctorado) 1
Coordinacién de programas icos de p (Para Di segunda ializacion o cursos de educacion continua) 1
Coordinacién de programas de pre-docencia 1
Revision de documentos académicos y retroalimentacion (Ensayos, monografias, reportes de casos) 1
Elaboracién y ejecucién de proyectos de investigacién del docente 10
Revision de trabajos de investigacion para tesis 1

Actividades Horas

Revisién de trabajos de investigacion de universidad extranjera [1]
Asesoria de tesis de posgrado [1]
Asesoria de trabajo de investigacion para oblener el grado de bachiller, de trabajo de suficiencia profesional, de tesis de pre-grado o de proyecto de investigacion no conducente a

a titulo o grado académico

Actividades Cantidad Horas
Revisién de trabajos de investigacion de p y previa a la presentacion de los mismos al Comité Institucional de Etica 3 3
Revision de documentos para revalidad de grados y titulos 3 9
Coordinacién en actividades culturales, literarias o artisticas registradas en DURVIS (1] 1]
Participacion en actividades culturales, literarias o artisticas registradas en DURVIS 2 6
Coordinacion en campaiias educativas, de salud u ofras 2 4
Participacién en campanas educativas, de salud u ofras 0 0
Participacion en el voluntariado herediano 3 9
Participacidn en actividades de proyeccién social, vinculada a las facultades, a nombre de la universidad 1 3

Il. Actividades No Estructuradas

Elaboracion de articulos cientificos cuyo proyecto fue aprobado en el Comité institucional de Etica 2
Produccién intelectual (libros, blogs de la facultad, revista de la facultad) 0

Produccién de innovacion (patentes) 1




Horas

Capacitacion docente 1
Panlr.ipa:_:ibn en comisiones ad hoc como representantes de las facultades ante las direcciones universitarias, Comité Institucional de Etica, oficinas, comisiones de la facultad y 2
otras instituciones en representacion de la facultad.
Participacion en reuniones de la Seccion Académica, Asamblea del departamento académico o Comite Académico 0
Participacion como representante de la universidad ante organi ala UPCH 0
Participacion en actividades de universidades del consorcio o de la RPU 1
Reemplazo en las actividades de gestion por periodo de vacaciones 1
Elaboracion de nuevos programas académicos o actualizacion de programas 1
Participacién en comisién de creacion o modificacion de curriculum 1
Participacion en comision de acreditacion de programas académicos 1
Sistematizacion de buenas practicas docentes a
Labores de gestion y administracion 0
Actividades Cantidad Horas
Representacion ante Consejo Integrado de Facultades, Consejo Universitario o Asamblea Universitaria # 2 10

Representacion ante el Comité Institucional de Etica (reuniones regulares y extraordinarias) # 4 -]



3.4. Ver asignacioén de carga

Para ver la actividad enviada al docente tendremos que hacer clic en “ver actividad
asignada”

Y FILTROS
Periodo : Docente:
20222 ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

Apellidos y Nombres  ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO
DNI 40646618
Edad 43 Afios
Facultad FACIE

Departamento i D y Ciencias Sociales

Seccion Académica  HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Categoria  Auxiliar
Dedicacion Tiempo Completo 40 Horas
Grado maximo BACHILLER EN EDUCACION
Titulo  LICENCIADO EN EDUCACION ESPECIALIDAD: LENGUAJE Y LITERATURA
Cargos de Gestion SECRETARIO ACADEMICO DE LAS FACULTADES DE CIENCIAS E INGENIERIA

Horas Totales 35

Si el docente no se le ha enviado su carga horaria, nos mostrara el siguiente mensaje

iAdvertencial

INo se ha iniciado la asignacion de carga para
el docente en el periodo seleccionadoj

Si ya se le envid al docente su cargar horaria nos mostrara la siguiente pantalla.



Acceso Directo <

Inicio

Asignacion Carga

Gomprom

Informe del Cumpii

Informes. <

Autoevaluacion Do...

Asignacion

Ver Asignacion

NTE | VER ASIGNACION

Docente: ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO
Dedicacién: TC 40

Facultad: Facultad de Ciencias y Filosofia - Alberto Cazorla Talleri
Departamento: Estadistica, Demografia, Humanidades y Ciencias

Sociales

Resumen por categoria de actividad

cATEGORIA TOTAL DE HORAS Horas Asignadas
Act Estructuradas 432 Horas por asignar
Act no Estructuradas 35 Total de horas

Seccion Academica: HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES

Horas totales en el semesire: 800
Horas reservadas por carga de gestion: 35
Horas disponibles para asignacion de carga: 765

2023

fue enviada el 28/08

ACTIVIDAD ESTRUCTURADA A AD NO ESTRUCTURADA

I. Actividades Estructuradas

MODALIDAD PLAN DE ESTUDIO

Pregrado 8122

PLAN DE
ESTUDIOS

CURSOS
DICTADOS

DICTADO DE
URSOS

MODALIDAD
TEORIA
Pragrada FBI22 COMUNICACION ¥ 3
REDACCION 1|
(Uo083)

DICTADO DE
cursos
TEORIA

PLAN DE
ESTUDIOS

CURsOS
DICTADOS

MODALIDAD

Tutoria Academica

DICTADO DE
CURSOS

PLANIFICACIGN
TEORIA

CURSOS COORDINADOS

COMUNICACION Y REDACCION Il (U0083)

PLANIFICACION
PRACTICA

NUMERO DE
EVALUACIONES

HORAS.
ASIGNADAS

PRACTICA

DICTADO DE

r
PLANIFICACION cuReos

TEORIA

PLANIFICACION
PRACTICA

NUMERO DE
EVALUACIONES

HORAS
ASIGNADAS

PRACTICA

No posee cursos dictados

Preparacion y producion de materiales para las sesiones de tutoria

Resumen general por horas

AYME GABRIELA l

s Tipo e Asignacion:
208
765
CREDITOS SsuBTOTAL
3 268
TOTAL HORAS 288

NUMERO DE
PRACTICAS

HORAS
ASIGNADAS

NUMERO DE
PRACTICAS

HORAS
ASIGNADAS

HORAS DE
ASESORIA

HORAS DE
ASESORIA

o 0
Nivel Rol ero de sustentaciones. Namero de horas en presustenta Numero de horas en sustentacion
Maestiia Secretario 3 105 105
ACTIVIDADES HORAS
Preparacion de guias autoinsiructivas para cursos 3
Efaboracion de manuales y gulas de practicas 3
c 6n de programas acad a odoctorado) 1
c programas acad de p Diplomados, segunda o cursos de educacion continua) 1
Coordinacien de programas de pre-docencia 1
Revision academicos monograias, reportes de casos) 1
Elaboracion y ejecucion de proyectos de investigacion del docente 10
Revision de trabajos de investigacion para tesis 1
Revision de trabajos de investigacion de universidad extranjera 0
‘Asesaria de tesis de posgrado 0
Asesaria de trabajo de Investigacion para obiener el grado e bachiller, de abajo de suficlencia profesional, de tesis Ge pre-grado 0 Ge Proyecto de INvesiigacion no Conducente a tulo 0 grado academico 3
ACTIVIDADES CANTIDAD HORAS

Revision de trabajos de investigacion de pregrado y posigrado previa a la presentacion de los mismos al Comité Institucional de Etica 3 3
Revision de documentos para revalidad de grados y tituios 3 9

c terarias o artisiicas registracas en DURVIS 0 0
Pariicipacion en actividades culturales, literanias en DURVIS 2 6
Coordinacion en campafias educativas, de salud u otras 2 4
Participacion en campafias educaivas. de salud u olras 0 0
Participacion en el voluntariade herediano 3 9
Participacion en actividades de p Soctal, incuiada a las facullades, a nombre de 12 universidad 1 3

Esta pantalla se divide en dos secciones, la primera seccion se encuentra un resumen de la

asignacion de carga horaria y la siguiente seccién donde se encuentra la informacion

detallada de la asignacion.

En la parte inferior de la seccién de resumen se nos mostrara un mensaje dependiendo del

estado actual de la asignacion. Si la asignacion solo fue enviado al docente el mensaje sera

el siguiente.



Si, en cambio, el compromiso ya fue enviado por jefe de departamento y aceptado por el
docente, se nos mostrard el siguiente mensaje.

! La asignacion fue enviada el 28/09/2023 09:34:17 y el compromiso se acepto en la fecha 28/09/2023 10:05:47

3.5. Compromiso

Para que el docente pueda visualizar la asignacion de carga horaria y pueda aceptar el
compromiso, la asignacién debié de ser enviada previamente por su jefe de departamento.
El docente debera seleccionar el periodo en el cual se asignd la carga horaria y su
compromiso se mostrara en la parte inferior.

T FILTROS

Periodo :
--Seleccione periodo-

[ —Seleccione periodo—
20232
20231
20221
20212
20211

Si en dicho periodo, no se ha enviado su compromiso, saldra el siguiente mensaje.

© No tiene compromiso para aceptar en el periodo 20212

El compromiso se divide en dos secciones. La primera seccidon donde figura toda la
informacidn de la asignacion de carga horaria (. Relacion y resumen de actividades) y la
seccion que corresponde a la firma del compromiso (ll. Compromiso).



Asignacion

v FuTROS

a2
Declaracion de compromiso de trabajo académico (Anexo 3)

1. Relacion y resumen de Actividades

Docente: ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO Resumen por categoria de actividad Resumen general por horas

Dedicacion: TC 40 carecoma Torat ot omas Wores Asignadas | 467 b~~~ g
¥ Faculad: Facutad de Giencas y Fiosolia - Aberto Cazorla Taber

Depanamento: Estadistca, Demografa, Humanidades y Ciencias Act Esncuradas «z Horas por signas | 298

Sociales Act. 00 EStructuracas 35 Total de horas 800

Seccion Academica: HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Horas totales en el periodo: 800

Horas reservadas por carga de geston: 35

Horas disporibles para asignacion de cargac 765

Il. Compromiso
Yo, ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO con DNI 40646618 con DEDICACION TIEMPO COMPLETO 40
Departamento Académico: Esadistica. Demografia, Humanidades y Clencias Sociales

Seccion Académica: HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Facultad: Facutad de Ciencias y Flosofia - Alberto Cazorla Taller

cumplie 9 dedicacion que el en el periodo 1 10tal de 40 horas semanal, para desarolar las acividades
estucturadas y o essructuradas sefladas en la anterior secci6n. en lo ue comesponde; respetando ka normatividad institucional y los valores heredianos.

Acepto habe ledo las acvid das y declaro mi cony "

v Registrar Compromisn

La seccidn “Relacién y resumen de actividades” consta de tres subsecciones, las cuales son
“Resumen de actividades”, “Actividades estructuradas” y “Actividades no estructuradas”.

Declaracion de compromiso de trabajo académico (Anexo 3)

I. Relacion y resumen de Actividades

Docente: ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO Resumen por categoria de actividad Resumen general por horas
Tipo de As ion:
Oedicacién: TC 40 caTeconia TOTAL DE HOBAS Horas Asignadas | 467 Lo o g
y Facultad: Facultad de Ciencias y Flosofia - Abero Cazorla Taller 20222
Departamento Estadistca. Demogratia. Humanidades y Clencias Act. Estructuradas a2 Horas por asignar | 298
Sociales Act. no Estructuradas s Total de horas 800

Seccitn Academica: HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Horas totales en el periodo: 800

Horas reservadas por carga de gestion: 35

Horas disponibles para asignacion de carga: 765

En la seccién de “Compromiso”, se encuentra el detalle de aceptacion y el check de
aceptacion.

1l. Compromiso

Yo, ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO con DNI 40646618 con DEDICACION TIEMPO COMPLETO 40.

Departamento Académico: Estadistica, Demografia, Humanidades y Ciencias Sociales

Seccion Académica: HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES

Facultad: Facultad de Ciencias y Filosofia - Albeno Cazoria Taller

Me comprometo a cumplr con el régimen de dedicacion que e Departamento Académico me esta asignando en el periodo del 01/07/2023 al 3111212023 con un total de 40 horas semanal, para desarrollar las actividades
estucturadas y no esiructuradas. sefiadas. en la anterior seccion. en 1o que comesponde; respetando la nomatividad institucional y los valores heredianos.

7) Acepto haber leido las actividades asignadas y deciaro mi compromiso académica

Para registrar el compromiso, tenemos que colocar un clic en la casilla de “Acepto haber
leido las actividades asignadas y declaro mi compromiso académico”.

& Acepto haber leido las actividades asignadas y declaro mi compromiso académico

Y después hacer clic en el botén “Registrar compromiso”.



v Regisirar Compromiso

Si no hemos marcado la casilla de aceptacion nos saldra el siguiente mensaje.

jAdvertencia!

Para poder confirmar, por favor dar click en la
aceptacion de compromiso

Si todo estd conforme, se nos mostrara el siguiente mensaje.

iConforme!

Se ha guardado su aceptacion
de compromiso de carga
horaria

Cuando el docente acepte su compromiso, llegaran 2 correos, uno para el mismo docente,
otro para el jefe de departamento.



NTE CORREC CORRESPONDE A UNA PRUEBA, FAVOR DE OMITIR SU CONTENIDO.

Estimado(a): BUITRON ARANDA, AYME GABRIELA

Se ha enviado la confirmacion del compromiso del docente "ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO" correspondiente al periodo "20222".

Atentamente

Un archivo adjuntos Analizado por Gmail ()

[ CARGA HORARI... 4

EL SIGUIENTE CORRED CORRESPONDE A UNA PRUEEA, FAVOR DE OMITIR SU CONTENIDO.

Estimado(a): ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO
Se ha enviado su confirmacidn del compromiso del correspondiente al periodo "20222".

Atentamente

Un archivo adjunto- Analizado por Gmail @

Bl CARGA_HORARIA... 4

Dando como resultado, el siguiente cambio:

Declaracion de compromiso de trabajo académico (Anexo 3)

I. Relacion y resumen de Actividades

1. RESUMEN DE ACTIVIDADES

Docente: ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO

por ia de actividad general por horas
icacisn: Tipo de Asignacién:
Dedicacién: TC 40 CATEGORIA TOTAL DE HORAS Horas Asignadas 467 Lt Semesgtral
Facultad: Facultad de Ciencias y Filosofia - Alberto Cazorla Talleri 20222
Dep o y Ciencias Act. Estructuradas. 432 Horas por asignar | 298
Sociales Act. no Estructuradas 35 Total de horas 800

Seccién Academica: HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Horas totales en el periodo: 800

Horas reservadas por carga de gestion: 35

Horas disponibles para asignacion de carga: 765

1l. Compromiso

Yo, ABANTO QUEVEDO, JOSE ORLANDO con DNI 40646618 con DEDICACION TIEMPO COMPLETO 40.

D Acadé i D F y Ciencias Sociales
Seccion Académica: HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES
Facultad: Facultad de Ciencias y Filosofia - Alberto Cazorla Talleri

Me comprometo a cumplir con el régimen de on que el D e me esta
estructuradas y no estructuradas sefiadas en la anterior seccién. en lo que

en el periodo del 01/07/2023 al 31/12/2023 con un total de 40 horas semanal, para desarrollar las actividades
la i y los valores

© Usted acepto el compromiso en la fecha 28/09/2023 10:05:47

3.6. Evaluacién del desempefio



Este mddulo es de acceso exclusivo para Administradores y Jefes de Departamento para la

asignacién y envio de puntajes.

PEDRO ALDAHIR l

INICIO | FICHA EVALUACION DOCENTE

Ficha de Evalua
Ficha ¢

TERILTROS

Ao : Docente:
[@ Descargar Reporte [B Descargar Reporte
2025 10636171 - CHAVEZ ALAYO, ALLISON KARINA 7 en Excel en PDF
[ Descargar ficha en pdf

Datos del docente:
* Nombre completo: CHAVEZ ALAYO, ALLISON * Facultad: Facultad de Estomatologia - Roberto S - -
KARINA Beltran Calificacion Final

* DNI o CE: 10636171 * Departamento Clinica Estomatolégica 19.98 ptS
* Edad: 47 afios * Seccién académica Endodoncia
* Grado Maximo: MAGISTER EN ESTOMATOLOGIA * Categoria Asociado
* Titulo obtenido: ESPECIALISTA EN * Dedicacién Tiempo Completo
ENDODONCIA

|. Evaluacion de las actividades académicas estructuradas y no estructuradas

HORAS TOTALES ENELARO  HORAS CUMPLIDAS EN EL ARO  PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO  PUNTAJE

1640 1640 100 % 20 pts.

3.6.1. Filtros y Herramientas
o Filtros por Afio y Docente. Botones de Refrescar, Excel y PDF.

T FILTROS

Afio : Dy ite:
o ocente: [@ Descargar Reporte [B Descargar Reporte
2025 10636171 - CHAVEZ ALAYO, ALLISON KARINA - en Excel en PDF

3.6.2. Informacién del Docente

Datos generales del docente seleccionado (DNI, Facultad, Categoria, Nota Final, etc.).

Datos del docente:
* Nombre completo: CHAVEZ ALAYO, ALLISON * Facultad: Facultad de Estomatologia - Roberto . .. .
KARINA Bettrin Calificacion Final

 DNI o CE: 10636171 * Departamento Clinica Estomatolégica 19.98 pts.
* Edad: 47 afios * Seccién académica Endodoncia
* Grado Maximo: MAGISTER EN ESTOMATOLOGIA * Categoria Asociado _
* Titulo obtenido: ESPECIALISTA EN * Dedicacién Tiempo Completo

ENDODONCIA

3.6.3. items de Evaluacidn

1. Actividades académicas: Calculo basado en horas.

|. Evaluacion de las actividades académicas estructuradas y no estructuradas

HORAS TOTALES ENELANG ~ HORAS CUMPLIDAS ENELANO  PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO  PUNTAJE

1640 1640 100 % 20 pts.

2. Jefe de Departamento: Calificacion manual (1-5).



II. Evaluacion del jefe del departamento

Estimado Jefe, a continuacion, se presenta 10 enunciados que describen act 2 del 1 al 5 cuanto cumple con ello, siendo 1 Rara vez se obse

idades que el docente 3 evaluar expresa en su desempeiio docente. Léalo con cuidado y responda en un, nductay 5 Es una

conducta habitual.

'3 ENUNCIADO 1 2 3 4 s

El docente cumple con las actividades programadas - . . . v

2 El docente mantiene una relacién cordial con los estudiantes. - - - - v
3 €l docente colabora cuando se presentan imprevistos. - - - - v
4 l docente conoce y aplica los principios pedagégicos del modelo educativo de la UPCH - - - - v
5 l docente realiza labores propias de su rol come: subir material, colocar notas, marcar asistencia, evaluar a sus estudiantes segun el silabo, etc. - - - - M
6 El docente muestra puntuslidad en el cumplimiento de las actividades que le son asignadas - - - - v
7 l docente demuestra una actitud favorable para solventar las inquietudes de los estudiantes. - - - - M
B £l docente presenta los documentos requeridos por el departamento académico puntualmente. - - - - v
] El docente asiste y participa en las actividades institucionales convocadas por la Universidad - - - - v
10 &l docente presenta iniciativas o propuestas en beneficio de I mejora continua de su departamento académico, - - - - v

Nota : La informacién de los items 2, 4 y 7 se puede recabar a través del Coordinador de curso.

Puntaje: 20 pts.

3. Encuesta Global: Puntaje automatico del sistema.

(Exonerar?

lIl. Encuesta Global de la Docencia

Resultado de la Encuesta Global de la Docencia (Max. 5 ptsh

Puntaje: 0.00 pts. H

Nota : El ultimo corte del promedio fus 2026-04-14

Esta seccidn el puntaje carga automaticamente y se obtiene desde el sistema de
Encuestas, en la parte inferior se mostrara la echa de la Gltima actualizacién del
puntaje automatico.

También se puede modificar de forma manual

il de la Docencia (Max. 5 pts):

- N NN ed- n

Luego de modificar se mostrara un pop up,solicitando un comentario:



Por favor, afiada un comentario que sustente el cambio del

promedio

Comentario:

Cancelar Guardar

Luego de realizar una modificacién, se mostrard el puntaje actualizado y también
una nota en la parte inferior. =
Primero, se observara que la opcién aparece en color amarillo, .0 que indica que

contiene un comentario.

Resultado de la Encuesta Global de la Docencia (Max. 5 pts):

Comentario:

Esta es un prueba

Cancelar

A continuacién, se visualizara el puntaje correspondiente.

Puntaje: 4.00 pts. ﬂ

Finalmente, en la parte inferior, se mostrard una nota o mensaje que indica que el

valor fue modificado manualmente, junto con la fecha en la que se realizé dicha



modificacion.

Nota : Este promedio se modific6 manualmente el 2026-04-14

Resultado Final:

Resultado de la Encuesta Global de la Docencia (Max. 5 pts):

—p  Puntaje: 4.00 pts. H

Nota : Este promedio se modifico manualmente el 2026-04-14

4. Autoevaluacidon Docente: Se gestiona mediante el botén "Enviar encuesta”. El
docente completa los formularios en su médulo.

IV. Autoevaluacién Docente

Puntaje: 0 pts. H

A El docente ALARCON GUZMAN, RENATO no ha realizado an su Autoevaluacion p

B4 Enviar al docente para realizar su autoevaluacion.

La opcidén “Refrescar” H mite actualizar el campo de puntaje en caso el docente

haya realizado su autoevaluacion.

La opcidn “Enviar al docente para realizar su autoevaluacién” permite enviar la
encuesta al docente para que pueda completarla y generar su puntaje. Luego de
hacer clic en esta opcidn, se enviara automaticamente un correo tanto al jefe de
departamento como al docente.

Jefe Departamento:



Se ha enviado su Autoevaluacion correspondiente al ano 2025.

UPCH
parami -
Estimado(a): CHAVEZ ALAYO, PABLO ARMANDO

Se ha enviado la Autoevaluacion Docente, correspondiente al afio "2025"

Atentamente

Direccion Universitaria de Personal Docente

Docente:

Se envia notificacion para que pueda realizar su Autoevaluacion

UPCH 27 mar 2026, 1
parami v

Estimado(a) CHAVEZ ALAYO, PABLO ARMANDO
Esperando se encuentren bien, el presente correo es para informarle que por favor realice su Autoevaluacion correspondiente al afio "2025"

https://intranet upch.pefevaluacion-docente/informe/encuesta

Atentamente

Direccion Universitaria de Personal Docente

En caso el docente haya completado la informacidn se le mostrara lo siguiente:

IV Autoevaluacion Docente

Puntaje: 19.5 pts.

5. Estados: Registro de hitos (Creacion, Modificacién, Aceptacién, Rechazo).
V. Estados

CREACION ULTIMA MODIFICACION ACEPTACION ULTIMO RECHAZO
FECHA USUARIO FECHA USUARIO FECHA USUARIO ARCHIVO FECHA USUARIO MOTIVO ARCHIVO

12/01/2026 04:16:45 pm 06109026 26/01/2026 01:20:05 pm 10636171 26/01/2026 01:20:05 pm 10636171

3.6.4. Registro, Envio y Notificacion de Estado

e Acciones iniciales: Botones de Guardar y Enviar para remitir la informacion al
docente sobre su “Evaluacion del desempefio”



V. Registrar y enviar al docente

Registrarficha

* Se permitird editar la Ficha de Evaluacion Docente hasta que sea aceptado por el docente.

¢ Notificacidn de Respuesta: En caso de que el docente ya haya Aceptado o
Rechazado la ficha, los botones de "Guardar" y "Enviar" desapareceran. En su lugar,
se mostrard un mensaje indicando el estado actual (ej. "Para el afio seleccionado el
docente ya acepto su ficha de evaluacion docente, por lo tanto no puede ser

modificada").

VI. Registrar y enviar al docente

Para el afio selecionado (2025), E| docente ya aceptd su ficha de Evaluacion Docente por lo tanta ne puede ser modificada,

3.7. Ver Ficha Evaluacion Docente

Moddulo de acceso exclusivo para el Docente en modo lectura, donde podra ver lo asignado

en el moédulo Evaluacién del desempefio.

Ficha de Evaluacion Docente

Ver Ficha de Evaluacién Docente

Y FILTROS

Afio :

2025

Datos del docente:

+ Nombre completo: CHAVEZ
ALAYO, PABLO ARMANDO

* DNI o CE: 41664570

* Edad: 43 afios

¢ Grado Maximo: Grado de

Maestro en Estomatologia con
mencién en Rehabilitacion Oral

¢ Titulo obtenido: ESPECIALISTA
EN REHABILITACION ORAL

3.7.1. Visualizacién y Respuesta

o Vista: El docente ve los mismos datos enviados por el Jefe de Departamento.

¢+ Facultad: Facultad de
Estomatologia - Roberto
Beltran

s Departamento Clinica
Estomatoldgica

¢ Seccidon académica Oclusion y
Rehabilitacion Oral

s Categoria Asociado

¢ Dedicacién Tiempo Parcial

’

Calificacion
Final
16.79 pts.

Y



Datos del docente:

* Nombre completo: CHAVEZ e Facultad: Facultad de .. .,
ALAYO, PABLO ARMANDO Estomatologia - Roberto callflcaCIon
+ DNI o CE: 41664570 Beltran Final
e Edad: 43 anos e Departamento Clinica
« Grado Maximo: Grado de Estomatolégica 1 6.79 pts_
Maestro en Estomatologia con s Seccién académica Oclusiéon y
mencién en Rehabilitacién Oral Rehabilitacion Oral _
e Titulo obtenido: ESPECIALISTA e Categoria Asociado
EN REHABILITACION ORAL e Dedicacién Tiempo Parcial

|. Evaluacion de las actividades académicas estructuradas y no estructuradas

To::LRE?EN CUM’;OLIRE::S EN PORCENTAJE DE PUNTAJE
G EL ARO CUMPLIMIENTO
260 260 100 % 20 pts.

II. Evaluacion del jefe del departamento

N°© ENUNCIADO RESULTADO
1 El docente demuestra una actitud favorable para solventar las inquietudes de los estudiantes. 4
2 El docente presenta los documentos requeridos por el departamento académico puntualmente. 5
3 El docente asiste y participa en las actividades institucionales convocadas por la Universidad. 5
4 El docente presenta iniciativas o propuestas en beneficio de la mejora continua de su departamento académico. 5
5 El docente cumple con las actividades programadas. 5
6 El docente mantiene una relacion cordial con los estudiantes. 5
6 El docente mantiene una relacion cordial con los estudiantes. 5
7 El docente colabora cuando se presentan imprevistos. 5
8 El docente conace y aplica los principios pedagégicos del modelo educativo de la UPCH. 5

El docente realiza labores propias de su rol como: subir material, colocar notas, marcar asistencia, evaluar a sus estudiantes
segun el silabo, etc.

10 El docente muestra puntualidad en el cumplimiento de las actividades que le son asignadas. 5

Puntaje: 19.6 pts.

IIl. Encuesta Global de la Docencia

Resultado de la Encuesta Global de la Docencia (Max. 5 2
pts):
Puntaje: 8 pts.

IV Autoevaluacion Docente

DY



Puntaje: 5 pts.

V. Aceptacion o rechazo de la Ficha Evaluacion Docente

@ La ficha fue aprobada.

Fecha de aprobacion: 2026-03-27

Seccidn de Respuesta (Inferior):

V. Aceptacion o rechazo de la Ficha Evaluacion Docente

Para aceptar su Ficha de Evaluacion Docente, por favor de marcar su Para rechazar su Ficha de Evaluacion Docente, por favor de indicar el
conformidad. motivo del rechazo y adjuntar archivo de sustento.

evaluacion del desemperiio docente (2025), enviada al
correo institucional mediante carta dirigida por el
Jefe(a) de Departamento.

] Doy conformidad a mi calificacion final en la ‘ ‘

Caracteres restantes: 250/250

Archivo sustento:

Sin archivos seleccionados
™ Aceptar ficha % Rechazar ficha

e Check de Seguridad: Casilla obligatoria para confirmar que se esta seguro de

enviar la respuesta.
V. Aceptacion o rechazo de la Ficha Evaluacion Docent

Para aceptar su Ficha de Evaluacion Docente, por favor de marcar su Para recha:
conformidad m
@] Doy conformidad a mi calificacién final en la
evaluacién del desempefio docente (2025), enviada al
correo institucional mediante carta dirigida por el

Jefe(a) de Departamento.
Caractere:

Adjunto de Sustento: Obligatorio Unicamente en caso de Rechazo.

Para rechazar su Ficha de Evaluacién Docente, por favor de indicar el
motivo del rechazo y adjuntar archivo de sustento.

Caracteres restantes: 250/250

Archivo sustento:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

e Acciones: Botones de Aceptar y Rechazar.



™ Aceptar ficha

Archivo sustento:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
% Rechazar ficha

e Botdn Aceptar: Al hacer clic, la respuesta y el adjunto (si aplica) se notifican

al Jefe de Departamento y actualizan el estado en el médulo 3.6.

V. Estados
CREACION ULTIMA MODIFICACION ACEPTACION
FECHA USUARIO FECHA USUARIO FECHA USUARIO ARCHIVO
27/03/2026 27/03/2026 27/03/2026
71768862 41664570 41664570
12:24:34 pm 02:35:35 pm 02:35:35 pm

VI. Registrar y enviar al docente

FECHA

ULTIMO RECHAZO

USUARIOQ

Para el afio selecionado (2025), El docente ya acepté su ficha de Evaluacién Docente por lo tanto no puede ser modificada

3.8. Autoevaluacion Docente

Espacio para que el docente gestione sus encuestas de desempeno.

Autoevaluacion del Desempefio - 2025

AHO:
DEPARTAMENTO ACADEMICO:

DOCENTE

. Planificacién didactica

1. Disefio las sesianes d ndizaje teniendo en cuenta los

Elija una de las siguientes opciones

o Filtro: Lista de afios hasta el actual.

T FILTROS

2025

e Proceso: Seleccion de afio -> Llenado de enunciados -> Botdn "Registrar".

MOTIVO

ARCHIVO



INICIC | INFORME DE ACTIVIDADES

Autoevaluacion Docente

. Planificacion didactica

1.- Disefio las sesi: de aprendizaj iendo en cuenta los conocimientos previos de los estudiantes.

Elija una de las siguientes opciones.

O siempre O Casi siempre O Pocas veces O Nunca

2.- Sigo la ia didéctica de la ia didactica elegida.

Elija una de las siguientes opciones.

O siempre O Casi siempre QO Pocas veces O Nunca

3.- Disefio experiencias de aprendizaje que sean de utilidad y aplicacién en el campo profi | de mis di i en cuenta la variedad de recursos
disponibles para la fi
Elija una de las siguientes opciones.
O Siempre O Casi siempre O Pocas veces O Nunca

II. Desarrollo de la sesion de aprendizaje

1.- Planteo los resultados de aprendizaje de cada sesién.

Elija una de las siguientes opciones.

O Siempre O Casi siempre O Pocas veces O Nunca

INICIO | INFORME DE ACTIVIDADES

Autoevaluacion Docente

Vle comprometo con mi formacion continua.

Elija una de las siguientes opciones.

O Siempre O Casi siempre O Pocas veces O Nunca

4.- Soy en la evaluacién de los aprendizajes de los di yen mi luacié

Elija una de las siguientes opciones.

O Siempre O Casi siempre O Pocas veces O Nunca

5.- Pi la igualdad de oportunidades entre los

Elija una de las siguientes opciones.
O Siempre O Casi siempre O Pocas veces O Nunca

di d

6.- Velo por el bi fisico y ional de los

y personal administrative.

Elija una de las siguientes opciones.

O Siempre O Casi siempre O Pocas veces O Nunca

=

Resultado: El docente visualiza su puntaje y recibe una alerta de envio exitoso al Jefe
de Departamento.



Ya realizaste tu autoevaluacion!

Tu autoevaluacion ya fue registrada el dia: 27/03/2026 12:24:34

Visualizacion de los resultados enviados

El puntaje total es de: 5 pts.

(Max: 20.00 pts.)

. Planificacion didactica

NUMERO PREGUNTA RESPUESTA |  vaLOR
1 Disefio las sesiones de aprendizaje teniendo en cuenta los conocimientos previos de los estudiantes. Nunca 1
2 Sigo la secuencia didictica de la estrategia didctica elegida. Nunca 1
3 Disefio experiencias de aprendizaje que sean de utilidad y aplicacién en el campo profesional de mis estudiantes, teniendo en cuenta la variedad de recursos disponibles para la ensefianza. Nunca 1

3.9. Informe de Actividades Académicas

Modulo para el registro y validacion de actividades realizadas por el docente bajo el

Anexo 4.

INICIO | ACTIVIDADES ACADEMICAS

Actividades Académicas

Index

TFILTROS

DATOS PRINCIPALES

Nombre completo: CHAVEZ ALAYO, PABLO ARMANDO
Departamento: Clinica Estomatolégica
Seccién: Oclusion y Rehabilitacion Oral

Categoria: Ascciado

ACTIVIDADES ACADEMICAS

I. Investigacién

3.9.1. Filtros

Anos:

AROS:

2025

DATOS PRINCIPALES

Nombre completo: CHAVEZ ALAYO, PABLO ARMANDO

Departamento: Clinica Estomatolégica

INFORME DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

Rango anual: 2025-01-01 2 2025-12-31
Dedicacién actual: @ Ver detalle

Total semanas: 52

Total horas: 260

INFORME DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

Rango anual: 2025-01-01 a 2025-12-31

Dedicacién actual: @ Ver detalle



3.9.2. Informacidn del Docente

Muestra: Nombre completo, Departamento, Seccién, Categoria, Rango anual,
Dedicacion actual total, Total de semanas y Total de horas.

INFORME DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

DATOS PRINCIPALES

Nombre completo: CHAVEZ ALAYO, PABLO ARMANDO Rango anual: 2025-01-01 a 2025-12-31

Departamento: Clinica Estomatolégica Dedicacién actual: @ Ver detalle

Seccion: O Rehabilitacion Oral

Total semanas: 52

Categoria:
Total horas: 260

3.9.3. Estructura de Actividades Académicas

En cada seccidn se visualizan dos indicadores clave: Total horas registradas
(ingresadas por el docente) y Total horas segin Anexo 4 (consideradas por el
sistema).

ACTIVIDADES ACADEMICAS

L. Investigacién
Investigacion

Il. Docencia

TOTAL HORAS REGISTRADAS TOTAL HORAS SEGUN ANEXO 4

o

lIl. Gestién y
Administracion
Univeritaria

IV. Participacién

Universitaria
PREIV TRV, 1\iDADES NO ESTRUCTURADAS
V. Proyeccién Social y
PUBLICACIONES CIENTIFICAS INVETIGACION DE SIDISI OTRAS ACTIVIDADES O Refrescar

Extencidn Cultural

VL. Creacién Artistica y

1. Investigacidn:
e Estructuradas: Publicaciones cientificas, Investigacion de SIDISI, Otras
actividades.



Acnvmnnss ESTRUCTURADAS AGTIVIDADES NO ESTRUCTURADAS
PUBLICACIONES CIENTIFICAS INVETIGACION DE SIDISI OTRAS ACTIVIDADES £ Relrescar

Actividad

ACTIVIDAD HORAS 20251 HORAS 20252 SUBTOTAL SUBTOTAL ANEXO 4

Elaboraci6n y publicacién de articulos con filiacién institucional (no se considera si es profesor
investigador o si se le asigné horas para investigacion)

Total: 1 Total: 0 Total: 1 Total: 1
Mostrando desde 1 hasta 1 - En total 1 resultados
Publicaciones cientificas
ESTADO SEGUN SID TIPO DE PUBLICACION TITULO DE LA PUBLICACION ARO FECHA DE PUBLICACION ARCHIVO COMPROVATORIO CANTIDAD DE HO

No se encontraron resultados

4 [ ]

e No Estructuradas: Otras actividades.

PUBLICACIONES CIENTIFICAS INVETIGACION DE SIDISI RAS ACTI IADES Z Refrescar

Otras actividades

Buscar
ACTIVIDAD HORAS 20251 HORAS 20252 SUBTOTAL SUBTOTAL ANEXO 4
Asesoria de tesis de postgrado. a 0 0 0
Revisién de proyectos de investigacién de universidad extranjera. a 0 0 0
Revisién de trabajos de investigacién para tesis (en calidad de revisor, no asesar). "] o] 0 0
Total: 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0
Mostrando desde 1 hasta 3 - En total 3 resultados
Actividades No Cuantificadas
ACTIVIDADES CANTIDAD 20251 HORAS 20251 CANTIDAD 20252 HORAS 20252 SUBTOTAL SUBTOTAL ANEXO 4

2. Docencia:
e Estructuradas: Cursos coordinados, Cursos coordinados adjuntos, Cursos
dictados, Tutoria, Jurado de tesis, Docencia en servicio de sede, Otras
actividades.



11l Gestién y @

Administracién 354

Univeritaria

Docencia

TOTAL HORAS REGISTF

IV. Participacién

Universitaria
ACTIVIDADES ESTRUCTURADAS ACTIVIDADES NO ESTRUCTURADAS
V. Proyeccién Social y
CURSOS COORDINADOS CURSOS COORDINADOS ADIUNTOS CURSOS DICTADOS TUTORIA

Extencién Cultural
OTRAS ACTIVIDADES

VI. Creacién Artistica y
Cultural

VII. Capacitacién

Cursos Coordinados

VIIl. Aceptacién y
guardado

PERIODO NIVEL DE FORMACION CURSO NOMBRE

TOTAL HORAS SEGUN ANEXQ 4

© 354

JURADO DE TESIS

CREDITOS

No se encontraron resultados

No Estructuradas: Otras actividades.

ACTIVIDADES ESTRUCTURADAS ACTIVIDADES NO ESTRUCTURADAS

OTRAS ACTIVIDADES

Otras actividades

ACTIVIDAD HORAS 20251
Elaboracién de nuevos programas académicos o actualizacién de programas. 0
Otras actividades no estructuradas 0
Sistematizacién de buenas practicas docentes. 0

Total: 0

Mostrando desde 1 hasta 3 - En total 3 resultados

3. Gestion y Administracion Universitaria:

No Estructuradas: Submenus de Actividades y Cargos.

HORAS 20252

Total: 0

DOCENCIA EN SERVICIO SEDE

CANT. MATRICULADOS

SUBTOTAL
0
0
0
Total: 0

Refrescar

Periodo: 2025

SUBTOTAL

Total: 0

£ Refrescar

SUBTOTAL ANEXO 4

Total: 0



Il. Docencia

1Il. Gestién y

Administracién
Univeritaria

IV. Participacién
Universitaria

V. Proyeccién Social y
Extencién Cultural

V1. Creacién Artistica y
Cultural

VI Capacitacién

VIIL Aceptacién y
guardado

ACTIVIDADES NO ESTRUCTURADAS
acrivipapes  [RSTELE

Actividades
ACTIVIDAD
Labores de gestion y administracién
Reemplazo en las actividades de gestion por periodo de vacaciones
Mastrando desde 1 hasta 2 - En total 2 resultados

4. Participacion Universitaria:
No Estructuradas: Tiene Submenu de Actividades.

univeritaria

V. Proyeccién Social y
Extencién Cultural

VL. Creacién Artistica y
Cultural

VII. Capacitacién

VIIl. Aceptacién y
guardado

ACTIVIDADES NO ESTRUCTURADAS

Actividades Cuantificadas

ACTIVIDAD

Miembro de comité disciplinario para estudiantes y graduados

Participacion como r te de la u

ante

Participaci6n en actividades de universidades del consorcio o de la RPU.

Participacion en comisiones ad hoc como representante de las facultades ante las direcciones
universitarias, Comité Institucional de Etica, oficinas, comisiones de la facultad y otras instituciones
en representacion de la facultad (con documento de designacién).

Participacién en comisién de acreditacién de programas académicos

5. Proyeccion Social y Extension Cultural:
Estructuradas: Conferencias magistrales, Organizacién de eventos
cientificos/culturales, Cargos en instituciones, Cargos publicos, Otras

actividades.

Il. Docencia

111, Gestién y
Administracién
Univeritaria

V. Proyeccién Social y
Extencién Cultural

VI. Creacién Artistica y
Cultural

VII. Capacitacién

VIIL. Aceptacién y
guardado

ACTIVIDADES ESTRUCTUI ACTIVIDADES NO ESTRUCTURADAS

T PN LV L ITTIPRTERE  0RGANIZACION DE EVENTOS CIENTIFICOS, CULTURALES CARGOS EN INSTITUCIONES

CARGOS PUBLICOS ~ OTRAS ACTIVIDADES

Conferencias magistrales desarrolladas

NIVEL DE PARTICIPACION EVENTO INSTITUCION

No Estructuradas: Otras actividades.

Z Refrescar

HORAS 20251 HORAS 20252 SUBTOTAL SUBTOTAL ANEXO 4
Total: 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0

HORAS 20251 HORAS 20252 SUBTOTAL
o o
externos a la UPCH. o o
o 0
o 0
o o

N 5
Refrescar
FECHA DE PUBLICACIGN ARCHIVO DE REFERENCIA CANTIDAD DE HORAS OPCIONES

No se encontraran resultadas

Total: 0

£ Refrescar

SUBTOTAL ANEXO 4



Universitaria
ACTIVIDADES ESTRUCTURADAS ACTIVIDADES NO ESTRUCTURADAS

V. Proyeccién Social y
Extencién Cultural

OTRAS ACTIVIDADES C Refrescar

VI. Creacién Arti:
Cultural

VII. Capacitacién Otras Actividades

VIIl. Aceptacién y
guardado
ACTIVIDAD HORAS 20251 HORAS 20252 SUBTOTAL SUBTOTAL ANEXO 4
Produccién intelectual (libros, blogs de la facultad, revista de la facultad). 0 0 o o

Total: 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0

Mostrando desde 1 hasta 1 - En total 1 resultados

6. Creacion Artistica y Cultural:
e Estructuradas: Listado de actividades.

I. Investigacién

ica y Cultural
Il. Docencia
TOTAL HORAS REGISTRADAS TOTAL HORAS SEGUN ANEXO 4
11l. Gestién y @ o
Administracién o 0
Univeritaria
IV. Pa

Universitaria
ACTIVIDADES ESTRUCTURADAS
V. Proyeccién Social y
ADO DE ACTIVIDADES £ Refrescar

Extencién Cultural

VI. Creacién Artistica y
Cultural

VII. Capacitacién Listado de actividades

VIII. Aceptacién y
guardado

DESCRIPCION FECHA INICIO FECHA FIN CANTIDAD DE HORAS ©PCIONES

7. Capacitacion:
e Estructuradas: Lista de capacitaciones.

Extencion Cnltural

2 Refrescar

VI. Creacién Arti
Cultural

VII. Capacitacién Actividades

VIII. Aceptacién y
guardado

ACTIVIDAD HORAS 20251 HORAS 20252 SUBTOTAL SUBTOTAL ANEXOQ 4
Capacitacién docente. 0 0 0 0

Total: 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0

Mostrando desde 1 hasta 1 - En total 1 resultados

Lista de capacitaciones

ESTADO TIPO NOMBRE DEL EVENTO HORA DE CREDITO FECHA INICIO FECHA FIN ARCHIVO DE REFERENCIA CANTIDAD DE HORAS OPCIO
SOLUCIONES
‘ 2025-09-20 2025-09-20
Validado Curso | CERAMICAS EN DIENTES 2| 400000 200000 0
E IMPLANTES o o
4 »

Total: 0



3.9.4. Aceptacién y Guardado (Seccion 8)

Resumen consolidado en una tabla con las 7 secciones anteriores y sus respectivas
columnas de horas registradas vs. consideradas.

Cuadros Finales: Totales generales de horas registradas y segin Anexo 4

1. Uocencia

1) Aceptacién y Guardado del Informe

1ll. Gestién y
Administracién
Univeritaria
Investigacion 1 1
IV. Participacién
Universitaria
Docencia 354 354
V. Proyeccién Social y
Extencién Cultural Gestién y Administracién Univeritaria [} 0
V1. Creacién Artistica y Participacién Universitaria o I
Cultural
Proyeccién Social y Extencién Cultural [ 0

VII. Capacitacién

Creaci6n Artistica y Cultural o 0
VIl Aceptacién y
guardado i
Capacitacion 0 0

Declaracion: Check de "Acepto haber ingresado informacién veridica para el afio
2025",

TOTAL HORAS REGISTRADAS TOTAL SEGUN ANEXO 4

© 355 & 355

[ Acepto haber ingresado informacién veridica para el afio 2025 Aceptar y enviar informe de actividades

Accién: Boton "Aceptar/Enviar Informe de Actividades". Notifica automaticamente
via correo al Jefe de Departamento.

TOTAL HORAS REGISTRADAS TOTAL SEGUN ANEXO 4

© 355 B 355

T~

DA:eplu haber ingresado informacién veridica para el afio 2025 Aceptar y enviar informe de actividades

El correo llegaria al docente y jefe departamento.
Docente:



Se envia informe de actividades 2025 =

° UPCH vie, 27 wa o @ &

Estimado(a) CHAVEZ ALAYO, PABLO ARMANDO
Se rogistro su informe de actividades
Datos ganerales dal informa de actividades

+ Departamento. Clinica Estomatolégica
+ Secoon Ochusion y Rehabilitacién Oral
+ Categoria Asociado

+ Regimen de dedicacién

+ Periodo: 2025-01-01 a 2025-12-31

+ Tolal semanas: 52

Aentamente

Jefe Departamento:

Se envia informe de actividades 2025

27mar2026,14:43 ¥y ©
parami «

Estimado(a): MIGUEL ANGEL SARAVIA ROJAS
Se registro el informe de actividades del docente CHAVEZ ALAYO, PABLO ARMANDO

Datos generales del informe de actividades:

Departamento: Clinica Estomatoldgica
Seccién: Oclusién y Rehabilitacién Oral
Categoria: Asociado

Regimen de dedicacién:

Periodo: 2025-01-01 a 2025-12-31
Total semanas: 52

Atentamente

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje

3.10. Reporte Asignacion de Carga

Este mddulo permite la generacidn y exportacién de reportes detallados sobre la
carga horaria asignada.



N

a CAYETANO HEREDIA

Acceso Directo <

Inicio

Reportes ~

Reporte Asignacion

Asignacién Carga ...

Actividades

Compromiso

Autoevaluacion Do...
Configuracion <
Informes <

3.10.1. Filtros de Busqueda
Para segmentar la informacién, el usuario dispone de los siguientes filtros:

e Tipo de Reporte

e Afo
e Periodo
e Facultad

e Departamento
e Nombre del Docente

3.10.2. Herramientas de Gestién
El médulo cuenta con tres opciones principales:

Buscar: Ejecuta la consulta segun los filtros seleccionados.
Limpiar: Restablece todos los campos de filtrado.
Descargar Excel: Exporta la informacion resultante a un formato de hoja de célculo.

Y Filtros

Tipo Reporte Adio Periodo Facultad

--Selecione reporte-- --Selecione Afio-- --Selecione facultad--

Departamento Nombre o dni del docente

--Seleccione docente--

“ BosscarSies

3.10.3. Visualizacion de Resultados

En la parte inferior del médulo se desplegara la tabla con los resultados
correspondientes a la busqueda realizada.



Ejm:

Y Filtros
Tipo Reporte Afio Facultad
Reporte detallado asigancion de carga horaria 2026 20261 FACIE - Facultad de Ciencias e Ingenieria - Alberto ¢
Departamento Nembre o dni del docente
DCIEX - Ciencias Exactas ~-Seleccione docente-- v
& Limpiar [ Descargar Excel
& Resultados
Reporte detallado asigancion de carga horaria
HORAS
HORAS HORAS
DISPONIBLES HORAS PARA CURSOS
CODIGO NOMBRE TIPO DE TOTALES RESERVADAS CURSOS CURSH
FACULTAD DEPARTAMENTO SECCION PERIODO CATEGORIA DEDICACION PARA ACTIVIDADES COORDINADOS
DOCENTE  DOCENTE ASIGNACION ENEL POR CARGA COORDINADOS DICTAL
"™ ASIGNACION  ESTRUCTURADAS ADIUNTOS
SEMESTRE DE GESTION
DE cARGA
ot Facuhtad de Estadistica,
® = d‘) Ciencias e Demografia,  HUMANIDADES
uevedo,
40645618 o Ingenieria - Humanidadesy Y CIENCIAS - Awiliar = E - - - - - = -
Alberto Ciencias SOCIALES
Oriando
Cazorla Talleri Sociales
Facuftad d
Abanto :Cu f ‘ c Medicina y e
41232112 Silva, Lillie | romaio09ia Cirugfa edicina Asaciado - - - - - - - - -
- Roberto Bucomaxilofacial
Elizabeth ; Bucomailofacial
Beltran
Abugattas F;““d‘,‘ad e i
08193714 Saba, edicina fnieas Cirugia Ausiliar B B - - - B B . B
Jorobnes | Alberto Quirtrgicas
: Hurtado
Acho  Facultad de Ginecologia
Mego, | Medicina - Clinicas Obstetricia y

En caso exportemos en Excel deberia mostrarle lo siguiente:

¥ Listado de villains (a...

REPORTE-

Detallado_Asignacion_carga_horaria2026

REPORTE-Det:

Insertar Disefia de pd Formubs  Datos  Revissr {0é desea hicer?

2 3, Corar - pan wtosuma -

- 3 Copiar - T Rellenar « -
- C C Beg- = Combiarycormar < O+ % w0 5§ Foomaio  Darfomnsie [ceida deco... | Errads passtu Eainar Farata furay Bay | Com
= Ay 4 8 o (N || | Vst S Foatn |y

Amnaacion . Nimere . Estion

55 dwiles Pavan, Mertha Kelly Alberts Catorla Tal
06792089 Castromonte Salinas, Juvenal Facultad de Clencias ¢ Ingenieria - Alberta Cazorla Tallerl Cienclas Exactas Fisica, Informatica y Matemsticas - prncipal
" 7séssss  Coranel Moling, Genasio Facultad de Ciencias & Ingenieria - Alberto Cazor/a Tal Ciencias Evactas Fisica, informatica y Matemdticas - socado - -
T 09896686 Cuirsno vargas, Norms Amparo Facultad de Ciencias & Ingenieria - Alberts Cazorla Talleri Ciencias Exactas Quimica - Aunilisr - -
42501945 Flores , Uubov Alexandrowna Facultad de Clencias ¢ Ingenieria - Alberta Cazorla Talleri Ciencias Exactas Fisica, a
" oeaiosss g Santivafe, Rosa Maria Facultad de Cienciss & Ingenieria - Alberta Catorla Tal Ciencias Evactas Faica, - principal - -
T 07876030 KauKaubelly Facultad de Clencias ¢ Ingenieria - Alberta Cazorla Tallerl Cienclas Exactas Fisica, - ssacisdo - -
T 07060831 LopezLudefla, loss Manuel Facultad de Ciencias & Ingeniaria - Alberta Cazorla Talleri Ciencias Exactas Fisica, Informatica y Matematicas - Auxiline - -
37 08501585 Meding Pantojs Jusn Carlos Focultad de Cienciss & Ingenieria - Alberta Cazorla Taller Cientias Exactas Fsics, informatics y Matem: < uitier - -
1| 20021045 WavarroHanda, Eginhardo Ciril Facultad de Clencias ¢ Ingenieria - Alberta Cazorla Taller! Cienclas Exactas Fisica, Informatica y Matemsticas - ssocisdo -
3 10919211 Peirano Blondet, Francisco Jose Facultad de Ciencias & Ingenieria - Alberta Catorla Tal Ciencias Evactas Qi 20261 Asocisdo TIEMPO COMPLETO 40 820
5 44836645 PincAomern Meisser Facultnd de Clenciss & ingenieria - Alberts Cazorla Talleri Cienciss Exactax Fizica, 20061 uilior TIEMPO COMPLETO 80 820
87 oso77a77  santilian Zea, Guillermo Antoni Facultad de Clencias ¢ Ingenieria - Alberta Cazorla Talleri Ciencias Exactas mica Auiliar
57 07220282 soteloCampas, Juan Antonio Facultad de Cienciss & Ingenies orla Tal Cienciss Enactas Fisica, Informatica y Mateméticas - poncies - -




3.11. Reporte Ficha Evaluacion de Desempeiio

Este mddulo esta disefiado para centralizar y visualizar el estado de todas las
evaluaciones de desempenio.

micid
Acceso Directo ¢

ASIq
Inicio
Configuracion <

Reportes /

Reporte Ficha Evaluacion

Docente

Reporte Asignacion

Compromiso
Evaluacién del Des
Ver Ficha de Evalu
Autoevaluacién Do
Asignacién Carga

Informe Actividade...

3.11.1. Filtros de Busqueda
El usuario puede localizar informacidén especifica utilizando:

¢ Aio

¢ Facultad

e Departamento

¢ Nombre del Docente

INICIO | FICHA EVALUACION DOCENTE

Reporte Ficha de Evaluacion Docente

Ficha de Evaluacién Docente

Y Filtro:
Afo Facultad Departamento Nombre o dni del docente o R Descargar
Q Buscar & Limpiar P
. . . xcol
2025 --Selecione facultad-- --Selecione Departamento-- --Seleccione docente--
&8 Resultados
PUNTAZE
NowmaRE
ONIOCE  NOMBRES NI O CE DEL _ PUNTAJE  PUNTAJE  ENCUESTA pUNT
APELLIDO APELLIDO  CORREO  CODIGO  NOMERE cooico NoMaRe COMPLETODEL  CODIGO NOMERE  AUTOEVALUACION
oL oL JeFE OE EVALUACION EVALUACION  GLOBAL  AUTOEVAL
PATERNO MATERNO INSTITUCIONAL FACULTAD FACULTAD DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO JEFEDE  SECCION SECCION DocENTE
DOCENTE  DOCENTE DEPARTAMENTO AcTiVIDADES  JEFE oELA oce
DEPARTAMENTO
DoceNcia
No se encontraron resultados
4 [ 4

3.11.2. Herramientas de Gestion

e Buscar: Filtra las fichas segun los criterios ingresados.
e Limpiar: Borra los filtros seleccionados.
o Descargar Excel: Permite exportar el consolidado de evaluaciones.



Q, Buscar

[# Descargar

Excel

3.11.3. Resultados del Reporte
En la seccién inferior se muestran los resultados, donde se pueden visualizar:

L]
L]
T Filtros
Afio
2025

B Resultados

oNIOCE  NOMBRES
APELLIDO
oL oEL
PATERNO
DOCENTE  DOCENTE
ANGELICA
08199562 TAPIA
° ELENA
07744990 BLANCA RODRIGUEZ
NORMA

[
Tamb

W nicio a de pigina

Femalas

Facultad

FAEDU - Facuitad de Educacién

APELLIDO
CORREO INSTITUCIONAL
MATERNG
CHAVEZ | angelica.tapia@upch.pe
FERNANDEZ | blanca.rodriguez@upch.pe

Dat

Departamento

Todos los departamentos ~-seleccione

copico NOMBRE coDIGO NOMBRE

FACULTAD FACULTAD DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
Facultad

FAEDU de DEDUC Educacién
Educacion
Facultad

FAEDU de DEDUC Educacion
Educacién

ién podemos ver obtenerlas en Excel.

Pegar o CoPr 2 = o §f Fomsto Darfomate |[Calcul
P S copuriomae M KB ) e R e ot~ —
Portapapetes Fuente Aintstitn . Nimero .
x2 - £ | acvo
A 3 c o £
L DNioCE del Docente Nombres del docents  Apellido Paterno. Apellido Matemo Correo Institucional
i os1owse GRICA B T e angelica mpia@upch pe o0
3 07784390 BLANCA NORMA RODRIGUEZ FERMANDEZ blanca.rodriguer@uch pe FaEDU
[ad o8s30015 oANILO PeLIX o LA cAuz RaMIRez danilo de1a cruz upch.pe raeoy
il ouseRes3 EMMA MARGARITA wonG FAMRDO emma wong@upch pe Faeoy
114 07231910 GLADYS YSOLINA GUERRA REATEGUI ladys guerra @ upch pe FAEDU
i ossea111 JAMAINE AVANDA = Jamine gz, (@ uach pe raEoU
4 08131066 ULIANA AIDEE whoz ‘GUEVARA DE PEBE Iilians muncz@upch o FAEDU
e ca1se1se haa BEATRIZ MauRiAL Macxer mahia mourial m@upchge ragou
ar oRs33154 MARIA DEL RGSARIO RIVAS PLATA AvAREZ maria rivas.plata a@upch pe ==
1 25438878 ola TERESA sonenez SARMIENTO slga gonsslezs@upch.oe FaEDU
z 21453756 PATRICIA HAYDEE carpenss ais PATRICIA CARDENASE@UPCH PE sacou
s 17334857 TERESA CECILIA FERANDEZ sRGAS teresa fernandez b@upch pe FEDU
s 24111878 errain Ticona AGUILAA EPRAINTICONAGUPCHPE #agoy
s 10034048 EUISA 5000RR0 ROBLES ROBLES elisa robles r@upch pe #aE0U
& a2268381 HUMBERTO AVELINO Leon HUMBERTO LEON@UPCH PE FaEDU
7 101551 WESTOR CARLOS FuoREs RODAIGUEZ nestar flores r@upch pe raEoy
s 10202547 Ol TEODORA BARDALES MENDDZA olga bardsies mBupch o FAEDU
ar oas20905 RaquEL viaseca Evn108 roquelvillaseca@upchpe #agou
o’ o9s07929 TANIA DEL CARMEN GALNDO GonzALEs TANIAGALINDO @UPCH PE =
i 07998415 VIRGILIO SALL HoLGUN Reves virgilio holguin@upch.oe =
z
s
A
s
&
(2

docente--

Todas las fichas de desempefio enviadas a los docentes.
Las notas y puntajes finales obtenidos en cada evaluacién.

Nombre o dni del docente

DNI O CE DEL
JEFE DE

DEPARTAMENTO

10627224

10627224

1
Nombre Facultad
Facultad de Educacion
Facultad de Edueacion
Pacultad de Educacion
Facultad de Educacion
Focultad de Educacisn
Facultad de Educacion
Facultad de Educacion
Pecultnd de Edueacisn
Facultad de Educacion
Facultad de Educacion
Facultad de Educacion
Facultad de Edueacitn
Pacultad de Educacion
Facultad de Educacion
Focultnd de Educaisn
Facultad de Educacion
Facultad de Educacion
Pacultad de Edueacicn
Facultad de Educacion
Facultad de Educacion

Q Buscar

NOMBRE
COMPLETO DEL  CODIGO
JeFE DE SECCION
DEPARTAMENTO
BOLO ROMERO,
kariAMaveL  SPT!
BOLO ROMERO,
scoTl

KARLA MAVEL

Neutral

Entrada

"
Cédigo Deparamento
oFDuC

DEDUC
oeuc

# Limpiar

NOMBRE

SECCION

Curriculo,
Didactica y
Tecnologias
dela
Informacién y
la
Comunicacién

Curriculo,
Didacticay
Tecnologias
dela
Informacién y
la
Comunicacién

Insertar Eiminar Fommato

'
Nombre Departamento

Educacion
Educacion
Educacion

Educacion
Educacin
Educacion
Educacion

@ Descargar

Excel

) PUNTAJE PUNTATI
AUTOEVALUACION
EVALUACION  EVALUACH
DOCENTE
ACTIVIDADES JEFE
20 20 122
20 20 128

Touowm © Ay () 7,
D helense= £

oo ey G
LWnas e seleccionar | unPOF

Moditicar Adabe Adrabat

)
DNI o CE del Jefe de deparamento
10627224

10627224
10827228
10627224
09883111
10827228
10627226
10827224
10627224

10627224
10827226



3.12. Actividades

Este mddulo es fundamental para la configuraciéon técnica de la légica de negocio
gue rige la Asignacidon de Carga Horaria y el Informe de Actividades.

INICIO | ACTIVIDADES

Lista de actividades
Li actividades

TFILTROS

CATEGORIA

Seleccione

ACTIVIDAD

Cursos Dictados

Cursos Coordinados

Dictado de cursos teorfa

Planificacién Teoria

Dictado de cursos préctica

Mostrando desde 1 hasta 5 - En total 103 resultados

3.12.1. Gestion Dual de Estados

5 4

CATEGORIA

Actividades Estructuradas

Actividades Estructuradas

Activigades Estructuradas

Actividades Estructuradas

Actividades Estructuradas

Acceso Directo 4

Inicio

Configuracion v
Actividades /
Roles

Jefe de Departamento

Anios

Usuarios

PO

Seleccione

resultados por pagina

ESTADO
Seleccione

TIPO ESTADO HORAS ANEXO 4 ACCIONES
Asignatura [ o activo) o s
Asignatura [ No activo ] 1Y
Asignatura D 8 s
Asignatura [ Activo ] LY
Asignatura D B @

Es importante distinguir entre los dos campos de estado que controlan la visibilidad
y el comportamiento de las actividades en diferentes partes del sistema:

ACTIVIDAD

Preparacion y produccion de materizl para sesion de aprendizaje de cursos de educacion continua en madalidad presencial, semipresencial o virtual (Conferendia, clases magistrales, seminarios,

simposios, revista de revistas, ABP, talleres, etc).

Labores de gestién y administracién.
Representacién ante el Comité de ética.

Mostrando desde 101 hasta 103 - En total 103 resultados

1. Estado (General):

5 a resultados por pagina

carecomia o EsTaDo  hioRas
Actvidades Estructuradas | C D
a Cuantificable
Actividades no
cusntircaoi
estucturscas ey | | (hsive)
Actividades no Ne
estructuradas Cuantificable @
1 17 18




Funcidn: Controla la visibilidad en el médulo de Asignacion de Carga Horaria.
Comportamiento: Si esta en "Activo", la actividad estara disponible para ser

asignada al docente. Si esta en "No activo", la actividad no se mostrara en

dicho modulo.

Al hace clic en la opcién estado se mostrara el siguiente pop up, ahi podra

modificar el estado.

ACTIVIDAD

Labores de gestién y administracion.

Representacion ante el Comité de ética,

Mostrando desde 101 hasta 103 - En total 103 resultados 5 a  resultados por pagina

jAdvertencia!

;Esta seguro que desea cambiar el estado?

2. Estado Anexo 4:

Funcién: Controla el comportamiento en el médulo de Informe de

Actividades.

Aplicacion: Solo aplica a actividades (estructuradas o no estructuradas) de

tipo Cuantificable o No cuantificable.

e aprendizaje de cursos de educacion continua en modalidad presencial, semipresencial o virtual (Conferenci

ia, clases magistrales, seminarios,

CATEGORIA

Comportamiento: Si esta en "No activo", |a actividad en el informe de
actividades no considerara las horas en el informe (como anexo 4). Si esta en
"Activo", permitira registrar horas sujeto al limite de "Horas Maximas Anexo

4" configurado.

ESTADO HORAS ANEXO 4  ACCIONES




ACTIVIDAD

':;5‘70'5: P, 'é\’"msv T ;3“ :::v:f;'m d diz de cursos de educacién continua en modalidad presencial, semipresencial o virtual (Conferencia, clases magistrales, seminarios, Actvidades Estructuradas z:a""“mg

e d st adminsircin. s e Cuniteasi

aresentacién ante el Comité de ética ::xz"’:;';" ?:ar -

jAdvertencia!
;Esta seguro que desea cambiar el estado de
Anexo 47
[
3.12.2. Tabla de Resultados
Muestra la lista de actividades con las columnas: Actividad, Categoria, Tipo, Estado,
Estado Anexo 4, Horas Anexo 4 y Acciones.
ACTIVIDAD CATEGORIA TIPO ESTADO HORAS ANEXO 4 ACCIONES
:v:‘:::i:I:Lm\lcii:\;:vl:;!:vz\”:j:'ssti:n de aprendizaje de cursos de educacién continua en modalidad presencial, semipresencial o virtual (Conferencia, clases magistrales, seminarios, Actividades Estructuradas gzanwlmme 0 & ’

astructurages
Actividades no No
: ité de ¢ ‘Activo
Representacién ante ¢l Comité de ética. N Comnricope | G 0 L

Mostrando desde 101 hasta 103 - En total 103 resultados 5 «  resultados por pagina

Actividas
Labores de gestion y administracion. e Cuantificable 0 ad s s
19 20

< 1 17 18

Cambios de Estado Rapidos: Al hacer clic en cualquiera de los estados (General o
Anexo 4), el sistema solicita confirmacién antes de invertir el valor actual.

3.12.3. Formulario de Configuracién
Para crear se debe hacer clicen:

T FILTROS
CATEGORIA TIPO ESTADO
Seleccione Seleccione Seleccione
ACTIVIDAD CATEGORIA TIPO ESTADO HORAS ANEXO4  ACCIONES
Preparacion y produccién de material para sesién de aprendizaje Ge cursos de educadién continuz en modalidad presencial, semipresencial o virtual (Conferencia, clases magistrales, seminarios, Ne

Actividades Estructuradas [activo W [nioaciivo T BEY



Al editar o crear una actividad, se deben definir los siguientes parametros:

aaaaaaaaa

aaaaaa

ML

R
2 @

e Nombre, Categoria y Tipo: Definicion basica de la actividad.

o Estado: Selector para

habilitar/deshabilitar la actividad en la Asignacion de Carga.

e Valida para anexo 4: Selector para habilitar/deshabilitar la Iégica del anexo en el

Informe de Actividades (para tipos cuantificables).

e Horas Maximas Anexo 4: Limite de horas permitidas en el informe (solo si Anexo 4

esta activo).

e Roles: Seleccion dindmica segln el tipo (Presidente, Secretario, Vocal, etc.).

e Jerarquiay Calculo: Definicién de "Actividad Padre" y el check de "Es calculada" con

su respectiva equivalencia.

3.13. Roles

Este modulo permite la administracidn técnica y operativa de los niveles de acceso
dentro del sistema SIEDDO.

Configuracion

Actividades

Raoles

Jefe de Departamento

Anios

Usuarios

4



3.12.1. Gestion de Roles
Al ingresar al médulo, se presenta una tabla detallada con todos los roles existentes en
el sistema. Cada registro cuenta con tres opciones de accién:

INICIO | ROLES

Roles
Listado

Nuevo Rol +

i NOMBRE DEL ROL SLUG DEL ROL -
198 Administrador administrader

199 Administrador Sieddo administrader-sieddo s ® w
200 Jefe de departamento jefe-departamento s ® @
201 Coordinador coordinador PR
202 Docente docente s ® m
226 Vicerector vicerector s @ @
261 Vicedecano vicedeeans s ® @
275 Coordinador Medicina coordinador-medicina soo® @

Mostrando desde 1 hasta 8 - En total 8 resultados

1. Editar (Icono de Lapiz):
e Al seleccionar esta opcidn, se abre una ventana emergente que permite
visualizar y modificar el Nombre del rol y el Slug del rol.
e Cuenta con las opciones Actualizar (aplica los cambios en la tabla principal) y

Cerrar.
[ ]
198 Administrador ‘administrador
199 Administrador Sieddo ‘administrador-sieddo / o o
200 Jefe de departamento jefe-departamento s ® om

Actualizar Tipo de Proyecto
NOMBRE DEL TIPO DE PROYECTO

Administrador Sieddo | |

| SLUG DEL ROL | |

administrador-sieddo

i

‘ vicerector

2. Ajustar (Permisos):
e Al hacer clic en esta opcidn, el sistema redirige a una nueva pagina dedicada
exclusivamente a los permisos de desarrollo del rol seleccionado.

198 Administrader administrador

199 Administrador Sieddo administrador-sieddo / o

200  Jefe de departamento jefe-departamento s @ @



En esta pantalla se listan todos los permisos asociados, permitiendo al
administrador la opcién de Remover cada permiso de forma individual segun
sea necesario.

Es | PERMISOS

&= PERMISOS
D GRUPO DE ACCION NOMBRE DE LA ACCION
746 No definido Autoevaluacien Docente Remover
774 Nodefinido Aceptar Ficha de Evaluacién Docente Remover
775 Nodefinido Administrar Ficha de Evaluacion Docente
749 Nodefinido Ficha de Evaluacién Docente
786 Nodefinido Ver informe Ficha Evaluacién Docente
745 Nodefinido Asignacion Carga Horaria
751 Nodefinido Informe del Cumplimiento de Rol Docente
750 Nodefinido Informe Actividades Académicas
798 Ne definido Administracién Anios
799 Nodefinido Administracién Jefes

Mostrando desde 1 hasta 10 - En total 21 resultados 10 a  resultados por pagina c - 2 3

3. Eliminar:
e Permite la eliminacion definitiva del rol seleccionado del sistema.

198 Administrador administrador
199 Administrador Sieddo administrador-sieddo s o® u
200 Jefe de departamento jefe-departamento o7 w o

;Estas seguro que deseas
eliminar el Rol?

Il DEL ROL

199

NOMBRE DEL ROL

Administrador Sieddo

Si, Eliminar Cancelar




3.14. Jefe Departamento

Este mddulo tiene como finalidad la identificacidn y gestidn de los Jefes de
Departamento dentro del sistema SIEDDO. Es una pieza fundamental para los procesos
de evaluacion y comunicacion oficial.

Configuracién w

Actividades

Roles

Jefe de Departamento

Anios \

Usuarios

3.14.1. Propdsito y Funcionalidad

o Identificacidn: Permite reconocer quién es el jefe responsable de cada
departamento académico.

e Gestion de Cambios: Facilita la actualizacién de los cargos cuando un docente asume
la jefatura de un departamento.

e Impacto en Evaluacidn: Los datos aqui registrados determinan qué jefe figura como
evaluador en el médulo de Evaluacion del Desempeiio.

e Comunicacion: Permite al sistema identificar los correos electrénicos de los jefes
para el envio automatizado de notificaciones.



PEDRO ALDAHIR l

Administracion

Mantenis

TFILTROS

Departamento : Jefe de departamente:
. £ Refrescar
Todos los departamentos registrados --Seleccione Jefe de Departamento--

8 RESULTADOS.

CODIGO DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO NOMBRE DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO DNI O CE DEL JEFE DE DEPARTAMENTO NOMBRE COMPLETO DEL JEFE DE DEPARTAMENTO EDITAR
DACLQ Dpto. Acad. de Clinicas Quirdrgicas 40364704 YAMAMOTO SETO, GABY SUSANA ’
DACME Dpto. Acad. de Clinicas Médicas 00479995 APHANG LAM DE VILCHEZ, MEYLIN ROSA s
DACPA Dpto. Acad. de Ciencias Preclinicas y de Apoyo 18095864 CHIAN GARCIA, CESAR AUGUSTO s
DAENA Dpto. Acad. de Estomatologia del Nifio y Adolescente 06680251 KANASHIRO IRAKAWA, CARMEN ROSA td
DAING Dpto. Acad. de Ingenieria 10222064 GUERRA GIRALDEZ, DANIEL L4
DAOSO Dpto. Acad. de Odontologia Social 25612998 EVANGELISTA ALVA, ALEXIS L4
DAPSI Dpto. Acad. de Psicologia 10221761 JEFFERSON MORALES, ELISA BEATRIZ s
DATEM Dpto. Acad. de Tecnologia Médica 10431135 TAMARIZ ORTIZ JESUS HUMBERTO s

3.14.2. Filtros y Busqueda

En la parte superior, el usuario dispone de:

o Filtro Departamento: Para buscar por una unidad académica especifica.
e Filtro Jefe Departamento: Para buscar por el nombre del docente asignado.
e Boton Refrescar: Actualiza la lista de resultados.

Administracion

Y FILTROS

Departamento : Jefe de departamento:
Todos los departamentos registrados --Seleccione Jefe de Departamento-- - iR

3.14.3. Tabla de Resultados

Muestra la relacion actual de jefaturas con las siguientes columnas:

o (Cddigo del departamento académico.

e Nombre del departamento académico.

e DNI/USE del jefe departamento.

e Nombre completo.

e Accion Editar (Icono de Lapiz): Permite modificar la asignacion.

CODIGO DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO NOMBRE DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO DNI O CE DEL JEFE DE DEPARTAMENTO NOMBRE COMPLETO DEL JEFE DE DEPARTAMENTO EDITAR
DACLQ Dpto. Acad. de Clinicas Quirdrgicas 40364704 YAMAMOTO SETO, GABY SUSANA &
DACME Dpto. Acad. de Clinicas Médicas 00479995 APHANG LAM DE VILCHEZ MEYLIN ROSA s
DACPA Dpto. Acad. de Ciencias Preclinicas y de Apoyo 18095864 CHIAN GARCIA, CESAR AUGUSTO 4
DAENA Dpto. Acad. de Estomatologia del Nifio y Adolescente 06680251 KANASHIRO IRAKAWA, CARMEN ROSA &

DAING Dpto. Acad. de Ingenieria 10222064 GUERRA GIRALDEZ, DANIEL 4



3.14.4. Proceso de Edicion (Asignacion de Jefe)
Al seleccionar la opcidn de editar, se despliega un formulario con los campos:

o Departamento: Lista desplegable de los departamentos existentes.
o Jefe Asignado: Seleccion del docente que asumira la jefatura para dicho
departamento.

Nuevo Registro

Departamentao: DACLQ - Dpto. Acad. de Clinicas Quirirgicas

Jefe Asignada: 40364704 - YAMAMOTO SETO, GABY SUSANA v

EL DEPARTA MEBRE C{
DACL Guardar Cerrar

DACME Dpto. Acad. de Clinicas Médicas 00479995 AP

3.15. Anos

Este mddulo es esencial para la administracidn de los periodos de vigencia y ejecucién
de los procesos académicos dentro de SIEDDO. Permite controlar cuando se habilitan
autoevaluacién, Evaluacidon de Desempenio y registro de carga segun el afio académico.

Configuracion w

Actividades
Roles
Jefe de Departamento

v

Usuarios



INICIO | PERIODOS

Administracién

Mantenim

L 3 o i
£ Mantenimiento de afios

A0S ID Afi0 FECHA INICIO PARA AUTOEVALUACION FECHA FIN PARA AUTOEVALUACION FECHA INICIO PARA FICHA EVALUACION DOCENTE FECHA FIN PARA FICHA EVALUACION DOCENTE
1 2023 2023-12-11 - 2023-01-02
3 2024 2024-11-25 - 2024-11-25
4 2025 2025-12-01 - 2025-12-01

5 2026

Mostrando desde 1 hasta 4 - En total 4 resultados

3.15.1. Funcionalidad y Activacién Anual

o Habilitacion de Filtros: Define cuando aparece un nuevo afio (ej. 2026) en los
selectores de los mddulos de autoevaluacidn, asignacién de carga y evaluacién de
desempeiio.

¢ Permisos de Accidn: Activa la capacidad de agregar notas, horas y realizar firmas de
actividades una vez se cumple el cronograma establecido.

3.15.2. Tabla de Gestién de Cronogramas

La tabla principal presenta el histdrico de periodos configurados con las siguientes
columnas:

e Ao/ ID Afio

e Fecha Inicio para Autoevaluacion

e Fecha Inicio para Ficha Docente (Evaluacion del Desempefio)
e Fecha Inicio para Asignacion de Carga Horaria

e Acciones: Editar y Eliminar.

3.15.3. Acciones de Administracion

1. Editar: Abre un formulario detallado para modificar los rangos de tiempo. Los
campos configurables son:
¢ Afo.
¢ Fecha Inicio y Fecha Fin para Autoevaluacion.
e Fecha Inicio y Fecha Fin para Ficha de Evaluacion Docente.
e Fecha Inicio y Fecha Fin para Asignacion de Carga Horaria.



ARA FICHA EVALUACION DOCENTE FECHA FIN PARA FICHA EVALUACION DOCENTE FECHA INICIO PARA ASIGNACION DE CARGA HORARIA FECHA FIN PARA ASIGNACION DE CARGA HORARIA ACCIONES

oo i 7 . / - =

2024-11-25 - 2024-03-15 n
2025-12-01 - 2024-11-26 - n

- - 2025-12-10 - n

L] >

Mostrando desde 1 hasta 4 - En total 4 resultados

Nuevo Registro

Afio:

Fecha Inicio Para Autoevaluacién : 11/12/2023 fa]

Fecha Fin Para Autoevaluacion :

dd/mm/aaaa [u]
Fecha Inicio Para La Ficha De Evaluacion Docente 02/01/2023 o
Fecha Fin Para La Ficha De Evaluacion Docente : dd/mm/aaaa fa]
Fecha Inicio Para Asignacién De Carga Horaria : dd/mm/aaaa =)
Fecha Fin Para Asignacién De Carga Horaria : ad/mm/aaza =)

Guardar Cermrar

2. Eliminar: Al seleccionar esta opcidn, el sistema muestra un pop-up de confirmacion
consultando si el usuario desea eliminar el registro del ano seleccionado. Solo tras la
confirmacion se procede a borrar la configuracion del cronograma de la tabla.

ARA FICHA EVALUACION DOCENTE FECHA FIN PARA FICHA EVALUACION DOCENTE FECHA INICIO PARA ASIGNACION DE CARGA HORARIA FECHA FIN PARA ASIGNACION DE CARGA HORARIA ACCIONES
2023-01-02 - B - E
2024-11-25 - 2024-03-15 - n
2025-12-01 - 2024-11-26 - n

- - 2025-12-10 - n

] >

Mostrando desde 1 hasta 4 - En total 4 resultados

iAdvertencia!

Estas seguro de que quieres eliminar este registro?

3.16. Usuarios

Este mddulo es la herramienta central para la gestidon de accesos y perfiles de los
usuarios que interacttian con la plataforma SIEDDO. Permite controlar quién ingresa,



qgué rol desempeiia y qué permisos especificos posee.

Configuracion w

Actividades
Roles
Jefe de Departamento

Anios

Usuarios

Listado

Usuarios

[} IDENTIFICACION DEL USUARIO NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO NOMBRE DEL ROL -
122936 46873931 SILVIA ROCIO TARQUI TIPO Administrador & % @ o
122645 04085400 CARLOS SAMUEL URBINA ESPINAL Administrador a & @ o

7917 40364704 GABY SUSANA YAMAMOTO SETO Jefe de departamento s LY ® o
4685 10636171 ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO Administrador Sieddo L4 2 @ o
132334 10786276 MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON Administrador Sieddo & % @ o
40 09895254 FLOR YESENIA MUSAYON OBLITAS Administrador Sieddo s & @ o

15 42528565 CESAR HUMBERTO QUEIROLO RIOS Administrador L4 % @ o

164 00479995 MEYLIN ROSA APHANG LAM DE VILCHEZ Jefe de departamento L4 % @ o
20547 18095864 CESAR AUGUSTO CHIAN GARCIA Jefe de departamento ke % @ o
20675 10222064 DANIEL GUERRA GIRALDEZ Jefe de departamento s & @ o

Mostrando desde 1 hasta 10 - En total 88 resultados 10 «  resultados por péagina < 2 3 4 5 - 9

3.16.1. Creacién de Nuevo Usuario

Al seleccionar la opcién "Nuevo Usuario", el sistema despliega un formulario con los
siguientes campos:

e Nombre del Usuario: Campo para agregar el dni del usuario.
e Rol: Lista desplegable para asignar el perfil correspondiente, entre los que se
incluyen:
o Administrador
o Administrador Jefe Departamento
o Coordinador Docente
o Coordinador de Medicina



o Docente

D IDENTIFICACION DEL USUARIG

122036 46873931

e Guardar: Al confirmar, la tabla de resultados se actualiza automaticament

NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO.

SILVIA ROCIO TARGUI TIPO

Nuevo Usuario

NOMBRE DEL USUARIO

PEDRO CESAR ROMERO RIVERA

ROL DEL USUARIO

Jefe de departamento

3.16.2. Tabla de Resultados y Gestion de Perfiles

NOMBRE DEL BOL

Administrador

La tabla principal lista a todos los usuarios registrados indicando su nombre, DNI y rol.
Cuenta con las siguientes acciones:

1. Modificar Rol (Editar): Permite cambiar el nivel de acceso del usuario de forma

.
rapida.
D IDENTIFICACION DEL USUARIO
122936 46873931
122645 04085400
7917 40364704
4685 10636171
132334 10786276

40 00895254

2. Adicionar Permisos:

NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO

SILVIA ROCIO TARQUI TIPO

CARLOS SAMUEL URBINA ESPINAL

GABY SUSANA YAMAMOTO SETO

ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO

MARCOS ENRIQUE CALDERON ALARCON

FLOR YESENIA MUSAYON OBLITAS

Actualizar Tipo de Proyecto
NOMBRE DEL USUARIO

46873931

ROL DEL USUARIO

Administrador

Actualizar Cerrar

NOMBRE DEL ROL

‘Administrador

Administrador

Jefe de departamento

Administrador Sieddo

Administrador Sieddo

Administrador Sieddo

& %
PN
s &
FEEEEN
ra £

e Redirige a una nueva pagina donde se visualizan los permisos que faltan por

asignar

® ® @ @ ® @



o IDENTIFICACION DEL USUARIC NOMBRE COMPLETO DEL USUARIC NOMBRE DEL ROL.

22935 46873931 SILVIA ROCIO TARQUI TIPO

2293 Administrador
22645 04085400 CARLOS SAMUEL URBINA ESPINAL Administradar / “

917 40364704 GABY SUSANA YAMAMOTO SETC fe de departamento s @

10636171 ALLISON KARIMA CHAVEZ ALAYC Administrador Siedd s %

32334 10786276

@ ® @ ®@ ® @
a

09895254

Los permisos estan organizados por Grupos de Accion, tales como: Informe
Autoevaluacion, JD Autoevaluacion, Solicitudes, entre otros.

& PERMISOS ADICIONALES

o GAUPO DE ACCION. NOMBRE DE LA ACCION FECHA DE INICIO FECHA DE EXPIRACION -
1 odetnido P— - o dernide
799 Mo definido Administracién Jefes Ne definido No definido Assgnar

Permite la asignacién de permisos de forma Unica y especifica para ese
usuario.

3. Restringir Permisos (Denegar):

Botén dedicado a remover permisos previamente otorgadas. Al ser pulsado,
el sistema te llevara a una pagina donde estan los permisos que puedes
restringir, en caso se le dé clic a “Restringir” muestra un mensaje de
advertencia para confirmar la accidn.

D IBENTIFICACION DEL USUARIG NOMBRE COMPLETO DEL USUARIG NOMBRE DEL ROL

@
@

)45 04085400

40364704

10636171

ID  GRUPO DE ACCION NOMBRE DE LA ACEION -

743 No definide Administrar Usuarios

744 Mo definido Administrar Roles

746 No definido Autosvaluacion Docente -
775 Nodefinido Administrar Ficha de Evaluacién Docente m

749 Nodsfiido Ficha de Evaluacién Docante [ recinge |



4. Eliminar Usuario:

-}

122936

122645

7917

4685

ijAdvertencia!

Va a restringir la accion "Administrar Usuarios” al rol

e Permite dar de baja al usuario del sistema. Requiere confirmacién tras un
mensaje de advertencia que incluye el nombre del rol asociado.

IDENTIFICACION DEL USUARIG

46873931

04085400

40364704

10636171

NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
SILVIA ROCIO TARQUI TIPO
CARLOS SAMUEL URBINA ESPINAL
GABY SUSANA YAMAMOTO SETO

ALLISON KARINA CHAVEZ ALAYO

;Estas seguro que deseas
eliminar el Rol?

IDENTIFICACION DEL USUARIO

46873931

NOMBRE DEL ROL

Administrador

Si, Eliminar Cancelar

NOMBRE DEL ROL -

Administrador s 2 @
Administrador 7/®v o

Jefe de departamento s & @ u

Administrador Sieddo s & @



4. Matriz de configuracion de accesos

Para optimizar la visualizacidn, se han agrupado los mddulos por categorias
funcionales y se han utilizado siglas para los roles.

4.1. Cuadro de Permisos por Rol y Médulo
Categoria Médulo / Seccion | ADM | ADS | JED | COR | DOC | VIC | VID | COM
OPERACION | 3.3. Asignacion de N4 N4 v v v v ] v
Carga
3.4. Ver Asignaciéon | « v v v
de Carga
3.5. Compromiso v v v v v
3.9. Informe de v v v v
Actividades
Academicas
EVALUACION | 3.6. Evaluacion N4 N4 v v
Desempefio
3.7. Ver Ficha v v v v
Evaluacién
Docente
3.8. v v v v v
Autoevaluacion
Docente
REPORTES 3.10. Reporte Asig. v v v v v v
Carga
3.11. Reporte v v
Ficha Eval.
CONFIG. 3.12. Actividades v v
3.14. Jefe v v
Departamento
3.15. Anos v v
SISTEMA 3.13. Roles v

3.16. Usuarios




4.2. Leyenda de Roles

ADM: Administrador

ADS: Administrador SIEDDO
JED: Jefe de Departamento
COR: Coordinador Docente
DOC: Docente

VIC: Vice-rector

VID: Vice-decano

COM: Coordinador de Medicina



